Guia practica de Certificacion:
“Convocatoria de Jovenes 2015

— Convocatoria de Jovenes inscritos en el Fichero
del S.N.G.J. (2015) con compromiso de contratacion

— Convocatoria de Jovenes 2015

Marzo 2017

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO




Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

indice

1) INEFOAUCCION ..ot 3
2) Certificacion PartiCipantes..........cccviireeeeeseeeie it e 6
3) Control de MultipartiCipACION ........ccieiiiiriieiriceeeee s 20
4) CertifiCaCION GrUPOS ... saesiseens 25
5) CertificaCiON ACCIONES. ...t e e S T
6) Datos AICIONAIES.. ...ttt sevenesesnsnsnns enniee D T

7) Confirmacion del ProyeClo..... et s enes D3



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Introduccion

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telemdtica
utilizando la aplicacién de Jévenes 2015 gue la FUNDAE (Fundacion Estatal para

la Formacién en el Empleo) ha puesto a disposicion de los beneficiarios de

subvenciones en su pdagina web.

Inicialmente habrd que seleccionar alguna de las dos Convocatorias de Jovenes
2015, bien:

Fundocien Estata Convocatoria 2015

Acceso convocatoria

(® Convacatoria () Entidades y Usuarios.

[oL.WCLC LYY Compromiso Contratacidn SNG1 2015 —
Jévenes 2015

Simulador de certificado Acceso con ViaFirma

Certificado (7 cpr @) cp) ACCEDER CON CERTIFICADO

e —
Nombre | ]
Apellidos I |
ar —

Entidad [ |

Convocatoria de Jévenes inscritos en el Fichero del Sistema Nacional de
Garantia Juvenil (FSNGJ) 2015 con compromisos de contratacion.
(Resolucion de 24 de agostos de 2015, del Servicio Publico de Empleo
Estatal, por la que se aprueba la convocatoria para la concesién, con

cargo al ejercicio presupuestario de 2015, de subvenciones publicas para
la ejecucion de un programa especifico de dmbito estatal de mejora de la
empleabilidad, la cualificacion y la insercion profesional de jovenes
inscritos en el Fichero Nacional de Garantia Juvenil).

Funddon Estoal Convocatoria 2015

CIF:

RAZON_SOCIAL || Compromiso Contratac... | NIF: M@ Exp.: F13 112 I ¢ I. | S A { ) Mensajes

Convocatoria de Jévenes 2015. (Resolucion de 21 de agosto de 2015, del

Servicio Publico de Empleo Estatal, por la que se aprueba la convocatoria
para la concesion, con cargo al ejercicio presupuestario de 2015, de
subvenciones publicas para la ejecucion de un programa especifico de
dmbito estatal de mejora de la empleabilidad, la cualificacién y la insercién
profesional de jovenes menores de treinta anos).
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En dicha aplicacion, una vez seleccionada la Convocatoria de Jévenes gque
corresponda, accediendo al mddulo de Comunicacién se pueden certificar las
acciones, grupos y participantes que componen el proyecto de formacion o
confirmar el Proyecto formativo una vez finalizado.

+ Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer?

B éQué desea hacer?

0 Los planes/proyectos de fermacion se podran ejecutar a partir de |a fecha de notificacion de la Resolucion de Concesion a los beneficiarios hasta el plazo establecido

en la misma.
- =
p ; - a
- - 7]
== - =
o - | iz - = o
J § - o — = | =
- y | = - \
J = ' = z 2>
Acceda a los |l Solicite 1as " 23 = = .
datos de su "~ modificaciones || » C :'n_uemiqu\:- _~ | Revise Resumen
Plan/Proyecto [~ al Plan/Proyecto | = d todasy | el estado de su | | e mformativo
tl - - - ! . u N
de formadion |7 formativo |, — formacion 77 liquidacion |'— de su actividad | -
— — - —_ B

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ~ XHTML, ~ WAL-AA
- ) N : [ WE."'JWSszJ
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad E=——

Cuando entramos a “Comunicacion’, aparecen 4 grandes pestanas, que son:
"Grupos Formativos’, “Costes”, "Becas y Ayudas” y “Certificacion’. Es desde ésta
ultima pestana (“Certificacion’) desde donde se realizard la certificacion de
participantes, de grupos, de acciones y la certificacién del proyecto formativo.

La certificacion de grupos/acciones solo la puede realizar la entidad solicitante
ya que implica la utilizacion de la firma del representante legal (con su “certificado
de representante”). Para que las entidades agrupadas/asociadas puedan
certificar grupos o acciones es necesario que la entidad solicitante las dé de alta
como Administrador en el sistema.
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Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? » Comunicacidn

l COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION | <:

y

B Grupos formativos

Cadigo accidén [I:l Cédigo grupo l:| Denominacion grupo \
Estado |-- Elija opcién ¥ | CIF Beneficiaria l:| BUSCAR

ARADIR IMPORTAR XML IMPORTAR XML PERSONALIZADO INFORME DE MULTIFARTICIPACION

VOLVER

Fundacicn Estatal para la Formacion en el Empleo, Cf Torrelaguna, 58, 28027 Madrid rl!ﬂll% WAC ess } Wi WAI-AR
~1.0 bl WOAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Al acceder a dicha pestana se habilitan S subpestanas relativas a “Particjpantes”,
"Grupos’, "Acciones formativas’, "Datos adicionales” y “Confirmacion del Plan

(Proyecto)'.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacian > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

| Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacign Plan |¢ a

Participantes

Codigo accion l:| Cadigo grupo | | NI | | Estado ‘ Elija opcion v
Situacion | Elija opcion V| BUSCAR
VOLVER
Fundacien Estatal para la Formacion en el Empleo. Cf Torrelaguna, 55, 28027 Madrid XHTML WAL-AA
i i ’ W W csnyd 2 i)

Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

Para certificar el proyecto formativo se puede optar por certificar grupo a grupo,
por acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la accion que estén en
estado vdlido), o por proyecto (que llevaria a la certificacion de todas sus
acciones admitidas, y por tanto a la certificacion de todos los grupos en estado
vdlido de dichas acciones). Si se empieza a certificar una accién por grupos, se
podria pasar a certificar por accion, en cualquier momento, certificdndose de
esta manera los grupos que no lo hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo
ocurre a nivel de proyecto, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas,
la certificacion a nivel del proyecto supondria la certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automdticamente la validacion de los datos @
certificar (participantes, grupo, accion) de forma que aquellos que tengan datos
incompletos, erréneos, etc., se certificardn como incidentados pudiendo resultar
anulados en la gestion.
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Il. Certificacion Participantes

Esta pestana no es de obligado cumplimiento, ya que la informacion que aqui se
recoge se puede haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes
de cada uno de los grupos. No obstante, esta pestana permite cumplimentar

datos necesarios (situacién, anulacién, exceso y rendimiento) para la certificacion
de participantes de forma masiva, para ello se utilizard alguno de los filtros
disponibles (codigo accion, cédigo grupo, NIF, estado y situacion). Por ejemplo, si
se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla de resultados nos mostraria sus
participantes, y se podria, o seleccionar todos marcando el cuadrado situado a
la izquierda del campo “Codigo”, o marcar el/los participante/s deseados para
finalizar, marcar excesos, etc.

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacién » Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &

B Participantes

Codigo accidn Cédigo grupo [1 | wIF | | Estado [Vélido hd

Situacion |- Elija opcién v] BUSCAR

del 1 al 10 de 25 123EE8

Codigo NIF Nombre Apellidos Estade  Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
2/1 Y L A Vilide NO NO
2/1 5 M A Vilido NO NO
2/1 5 B A Vilide NO NO
2/1 5 A B Vilido NO NO
2/1 4 M B Valido NO NO
2/1 Y Y B Vilide NO NO
2/1 4 5 E Vilide NO NO
2/1 5 E G Vilide NO NO
2/1 Y G G Vilido NO NO
2/1 5 © G Vilide NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO REHDIMIENTO

VOLVER

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid - XHTMIL ol ~ WAL-AA

. B N - ox “’5‘1.0 Vﬁ.“l ws“mz.o
Politica de privacided | Visuslizacién | Accesibilided

Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ ]

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Bl Prarticipantes

| cambio situacion del participante |

ELOERLLY —— Elija opcion
Abandono
Abandono exento de pricticas

Desempleados gque acceden al empleo durante el periedo formative
Finalizado

Finalizado exento de preicticE

<j CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Estatal Ia F 6 | Emplec. C/ Torrel . 56. 28027 Madrid ~ ~
undacién Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrslaguna. adri WBC T WaC oen b war AT
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad AR
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Desde el botdn de Situacion se abre un desplegable en el que se puede cambiar
la situacion (de finalizacién) de los participantes de forma masiva seleccionando
entre las siguientes opciones:

v' Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo:
Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de
la accion formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma por haber
accedido al empleo. Estos participantes se consideran “finalizados”.

v" Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma.

v" Finalizado: Participantes que han finalizado la Accion Formativa, es decir,
que han realizado al menos el 75 % de la formacion. Los participantes
marcados como exentos de prdcticas en acciones vinculadas a
certificados de profesionalidad, podrdn certificarse como “finalizados”,
siempre y cuando la prdctica suponga menos del 25 % de la duracion total
de la accion formativa.

Exclusivamente para los participantes de las acciones formativas vinculadas

a certificados de profesionalidad que incluyan médulo de prdcticas se podrdn

indicar las siguientes situaciones:

v Finalizado exento de prdcticas: Participantes marcados como exentos de
practicas que han realizado al menos el 75 % de la formacién tedrica. En
este caso se liquidarad la parte tedrica.

v" Abandono exento de prdcticas: Participantes marcados como exentos de
practicas que no han realizado al menos el 75 % de la formacion tedrica.

En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos entren en el 15% de abandonos permitidos, con
lo que a efectos de liquidacion se liquidard la parte teorica.

2) Que no entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo que se
considerardn excesos y por tanto no se liquidardn.

(*) La exenciéon del moédulo de formacion prdctica en el centro de trabajo se
realizard en las condiciones y con los requisitos establecidos en el articulo S.bis
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados
de profesionalidad.

Previamente, en la pestana de “Grupos Formativos” subpestana “Participantes”,
se puede haber indicado la situacién de los participantes.
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Comunicacién grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Participantas

f : COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION
Descripcion Formacion Participantes Practicas Notificaciones Cuestionario Q
B Participantes [7/1/FMEMO0109 - GESTION DE LA PRODUCCION EN FABRICACION MECANICA]

Datos participante
NIF
s
Nombre [a |
Primer apellido [s |
Segundo apellido [T |
Situacion laboral |Trabajadore5 no ocupados inscritos como demandantes de empleo en los servicios piblicos de empleo hd ACEPTAR
Reserva O sl ®no
Caracteristicas
Desempleado seleccion SEPE () Si ®) No
Género (@) Masculino () Femenino
Fecha nacimiento
Teléfono l:l
Email [@gmail.com
Discapacidad (si @No
Pyme
CIF/NIF empresa
Mombre empresa
Cddigo postal centro trabajo ACEPTAR
Localidad centro trabajo (v
Puesto de trabajo
Domicilio participante [caLLE
Cbdigo postal participante ACEPTAR
Localidad participante
Provincia participante
Categoria (¥
Nivel de estudios [Bachiller b
Otra titulacién [
cerian
Catizaldalabandong iggzggzg exento de pricticas
Fecha de abandono Desempleados gue acceden al empleo durante el periodo formative
.. Finalizado
Manutencién Finalizado exento de précticas
Transporte
Alojamiento
Exento practicas
Encontré empleo ACEPTAR
CIF/NIF empresa empleo
Nombre empresa empleo
Fecha alta empleo
Cédigo postal empresa
empleo
Colectivos
£Es un trabajador de baja cualificacion
éEs desempleado de larga duracidn?
éProviene del plan PREPARA?
éSe encuentra en bdsqueda de su primer empleo?
(CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Estatal para |a Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

VAT WACesyp Wiz WATR

Si se hubiera cumplimentado este dato en la pestana de “participantes” de

“Grupos Formativos”, estos se volcarian automdticamente en la pestana de

Certificacion participantes.

Es preciso recordar, que es fundamental cumplimentar todos los datos,

prestando especial atencion a los datos relativos a si el participante “Encontro
empleo’. En este caso si el participante encuentra empleo o si existe compromiso
de contratacion es necesario que se indique igualmente: “C/IF/NIF de la empresa

8
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"o

en la que obtiene el empleo”, "Nombre de la empresa’, " fecha de alta de empleo’
y “el codigo postal de la empresa en la que obtiene el empleo’.

Encontré empleo @ si ()Mo ACEPTAR
CIF/NIF empresa empleo 1

Mombre empresa empleo |
Fecha alta empleo |
Codigo postal empresa |:|

empleo

Como novedad en las Convocatorias de 2015 es necesdrio gue si el participante

es "dbandono” se debe incluir la “causa de abandono” v la “fecha de abandono”.

Finalizade o abandono

Abandono Vl ACEPTAR

Causa de abandono | v

Fecha de abandono |:|

Otra novedad en el caso de trabajadores “ocupados” (en las acciones que
puedan participar), se debe incluir el dato relativo al “Puesto de trabajo” que
ocupa.

CIF/NIF empresa
Mombre empresa | EMPRES& F I M R0
Coadigo postal centro trabajo ACEPTAR
Localidad centro trabajo L

Pusesto de trabajo [ |

Igualmente, es preciso cumplimentar los datos relativos a colectivos prioritarios,
indicando Sl o NO segun el caso a las siguientes preguntas: ¢ Es un trabajador
cualificado?, ¢Es desempleado de larga duracion?, ;Proviene del Plan Prepara?
y si gse encuentra en busqueda de su primer empleo?”.

Segun proceda en cada una de las Convocatorias de Jovenes 2015:

- Colectivos Prioritarios de la Convocatoria de Jdvenes del FSNGJ con
compromiso de contratacion son:
» Baqgja Cualificacion. (BC).
> Desempleado de larga duracion. (DSPLD).
» No hayan accedlido a su primer empleo. (DSPPRI).

- Colectivos Prioritarios de la Convocatoria de Jovenes 2015:
Baja Cualificacion. (BC).

Desempleado de larga duracion. (DSPLD).

No hayan accedido a su primer empleo. (DSPPRI).
Procedan del Plan PREPARA (DSPPRE).

YV V VYV

Por tanto, desde la pestana de Certificacion también se podrd cambiar la
situacion de los participantes, para ello, desde la pestana de Certificacion
debemos acceder a la pestana “Particjpantes’.

1 on

En la parte inferior pueden verse cuatro botones: “Situacion”, “Anular’, * Exceso’
y “Rendimiento’.
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Comunicacién grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? » Comunicacion » Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ ]

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Bl Participantes

cédigo accién Cédigo grupo | | nIF | | Estado [ Elija opcién
Situacién [ Elija opcien ~] BUSCAR
[0 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso  Tipo exceso
O 771 7 M L valide NO NO
O 771 ¥ [4 ] vialido NO MO
] 7/1 2 3 s valide NO NO
i1 2 3 o] vialido NO MO
7/l 2 A P valide NO NO
71 2 3 F vilido NO MO
1 741 4 3 P Vilido NO NO
0O 771 4 A T vialido NO MO
1 7471 5 A \ Vilido NO NO
] 771 5 3 v vilido NO NO

| srruaciin | [Canuvar] [exceso ]| renomuento |

VOLVER
Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 55. 28027 Madrid W3o :mu# W“.* W3r HAZ-AR
il - 1.0 WCAG 2.0

Politica de privacidsd | Visuslizacién |

Antes de utilizar alguna de estas opciones ("Situacion’, "Anular’, " Exceso” o
"Rendimiento”), es preciso marcar el visé de uno o varios participantes del grupo.
Por ejemplo, si se utilizan los filtros “Cddligo de accion” y/o " Codigo de grupd’, la
tabla de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar
todos marcando el cuadrado situado a la izquierda de la cabecera "Codigo” (en
este caso la opcion elegida se aplicaria a todos los participantes), o marcar el/los
participante/s deseados.

Comunicaciéon grupos formativos

»» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

Grupos Acciones formativas Datos adicionalas Confirmacién Plan =

Participantes

Cédige accién Cédigo grupo MNIF | Estado [ Elija opcién
Situacién [-- Elija opcién ~] EUSCAR
Codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
71 7 L vilido MO NO
7r1 ¥ K M Valide MO NO
71 F 3 s vilido MO NO
7r1 2 3 D Valide MO NO
71 F A P vilido MO NO
7i1 2 ) { Valido NO NO
7/1 4 1 P vilide NO NO
751 4 A T Valido NO NO
7/1 5 A v vilide NO NO
771 5 1 v valido HO NO

SITUACION ANULAR EXCESQ RENDIMIENTQ

VOLVER
Fundzcién Estatsl para la Formacién en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ ~
° pleo. o o WEC TR WAC segt vt AT

politics de privacidad | visuslizacién |

10



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”
a. Situacion:

Si pinchamos en el botéon “Situacion” podemos cambiar la situacion de los
participantes seleccionando la situacion correspondiente.

Comunicacién grupos formativos

 Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacion * Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIO

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &

Participantes

Cédigo accidn Cddigo grupe | NIF | | Estado |—— Elija opcidn v
Situacién [ Elija opcién v| BUSCAR

O cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso  Tipo exceso

7 M L valido NO NO

Y K M Valido NO NO

2 ] s Vilido NO NO

2 ] D Valido NO NO

O 7/1 2 A p Valido NO NO

O 741 2 1 F vilido NO HO

O z/1 4 ] P Valido NO NO

O z/1 4 A T Valido NO NO

O z7/1 5 A v Vilido NO NO

0 7/1 5 ] v vilido NO HO

ANULAR  EXCESO  RENDIMIENTO
VOLVER

Fundacidn Estatal parz la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 36, 28027 Madrid W30 XHTML, e ces b it WAI-AA
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad - M

Comunicacion grupos formativos
> Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS C CACIC

Participantes Grupas Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =}

B Pparticipantes

Cambio situacin del participante

BIIELLAY — Elija opcidn
Abandono
Abandono exento de practicas

Desempleados que acceden zl empleo durante el periodo formativo
Finalizado

coc
Finalizado exento de practicas
Fundacicn Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid '~ XHTML r- WAL-AA
~1.0 wi' = Wi WCAG 2.0

Politica de privacided | Visuslizacién | Accesibilidsd

11



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Cartificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m
Grupas Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan a
Participantes
./ Los cambios se han realizado correctamente.
Cédigo accién Cédigo grupe [ | mIF | | Estado [-- Elija opcién ¥
-

Situacién |-- Elija opcidn v BUSCAR
[ cédigo NIF MNombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
) 771 7 M L valido Finalizado NO NO
Of 771 Y K M Valido Finalizado NO NO
Oy z71 2 ] s vilide Finalizade NO NO
Of 771 2 ] o valido Finalizado NO NO
O 771 2 A P valido NO NO
O 771 2 1 F Valido NO NO
[0 771 4 ] P valido NO NO
0 771 4 2 T vilido NO NO
1 771 5 2 v vilido NO NO
O 771 5 i) v valido NO NO

SITUACIGN ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER
Fundacidn Estatal la Farmacid &l Empleo. T . , 56. 28027 Madrid ~
undacién para cién en plec. C/ Torrelaguna, s AL WaC Cas b I AL

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

b. Anular:

En este caso los participantes marcados (tanto de forma individual como de

forma masiva) serdn anulados por el solicitante, pasando a ser el “Estado” del

participante “Anulado’.

Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Cartificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B Participantes

BECAS Y AYUDAS

Confirmacién Plan

\ Estado |—— Elija opcidn W

Cédigo accién Codigo grupo | MNIF |
Situacién |- Elija opcin M
[ cédige NIF Nombre Apellidos
[ 7 M L
0 771 Y K M
[0 7/1 2 3 5
O 7z/1 2 1 D
[ 7/1 2 A P
7i1 |2 i F |
O 7s1 4 1 P
O 7z/1 4 A T
O 7s1 5 A v
0 7/1 5 ] v
SITUACIGN EXCESO  REMDIMIENTO

Fundacién Estatal para la Formacién en | Emplea. Cf Torrelaguna, 56. 23027 Madrid

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Estado
vilido
Vilido
vilido
Vilido
vilido
Vilido
Vilido
Vilido
Vilido
Valido

=]
BUSCAR

Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
Finalizado NO NO
Finalizado ND NO
Finalizado NOD NO
Finalizado ND NO

NO MO

NO MO

HO NO

NO MO

HO NO

NO NO

VOLVER
WBZToe WAC cenop WO WA 7e

12



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > £Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

Participantes

| ‘/ Los cambios se han realizado correctamente.

Cédigo accién Cadigo grupo | | miF | | Estado |~ Elija opcidn v
Situacion |-— Elija opcion v| BUSCAR
[1 cédige NIF Ilid Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
[0 771 7 M L vélido Finalizado NO NO
0 771 Y K M valido Finalizado NO NO
[ 771 2 ] s viélido Finalizado NO NO
0 771 2 ] D Valido Finalizado NO NO
1 771 2 I P valido NO NO
E 771 |2 3 F Anulado | NO NO
0 771 4 ] P Valido NO NO
0 771 4 A T valido NO NO
[] 7/1 5 A v valido NO NO
0 771 5 ] W Valido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER

Fundacién Estatal para |a Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 55, 28027 Madrid EHTL WAI-AA
ro B 2 4 WSC”,J Wx“'ﬁmma.n

litica de privacided | Visuslizacién | Accesibilidad

Hay que tener en cuenta que si deseamos anular un participante que estd dado
de alta en la realizacion de una prdctica, la aplicaciéon nos dard el siguiente
mensaje: ‘No se puede anular el participante con el DNI: XXXXXXXXX ya que se
encuentra asignado a una practica del grupo”.

Comunicacién grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacion > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan a

B Participantes

| Q Mo se puede anular el participante con el|D.N.I 729 va que se encuentra asignade a una practica del grupo.

Cadigo accion Cédigo grupo | | nIF | | Estado ‘-— Elija opcidn V‘

Situacién [-- Elija apcién v| BUSCAR
[] cédigo @ Nombre Apellidos Estado  Sitwacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
] z2/1 0 bl D Valido NO NO
2/1  |729 R 1 Valido | NO NO
O z/1 [ A L Vvalido NO NO
O z/1 0 s L Vvalido NO NO
0 z/1 0 A T Valido NO NO
O 2/ 0 M A Valido NO NO

SITUACION AHULAR EXCESO REMDIMIENTO

VOLVER

Fundacidn Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 36, 28027 Madrid W32 XHTML WAL cssp Wi WAL-AA
=10

Politica de privacidsd | Visualizacién | Accesibilidad Lo ko

Unicamente en estos casos, previamente habrd que ir a la pestana de “Grupos
Formativos” y a su vez a la subpestana de “Practicas’, buscar la empresa en la
que ese participante iba a realizar las practicas. Abrir pinchando en el icono que
aparece a la derecha ("detalle de prdcticas”).
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos
-

> Estd en: Planes de formacion > cQué desea hacer? = Comunicacion * Practicas

[ l COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Notificaciones | Cuestionaric =)

B Practicas [2/1/ADGDD108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA]

CIF/NIF I:l Razén social | | Fecha inicio | Fechafin |
Notificada |-- Elja opcion V| Nif Participante [ | BUSCAR
[] cIF/NIF Razén Social Inicio Fin Notificacion F. Notif F. Anulac Incidentado
| B3 Residencia 19/09/2016 30/09/2016 Si 14/09/2016 No
D B1 Talleres SL 19/09/2016 30/0%/2016 Si 14/09/2016 Na |j
AHADIR MOTIFICAR AHULAR DESANMULAR
VOLVER
Fundacién Estatal para la Formacidn en el Emplec. Cf Torrelaguna, 36, 28027 Madrid Wit :vglu War ess b AT x‘n‘n‘:l-za.:
Folitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Al entrar aparecen todos los datos de la prdctica profesional que se va a realizar
en la empresa con ese CIF/NIF, e igualmente aparecen marcados los
participantes que van a realizarla. Tendriamos que desmarcar (quitar el vise) al

participante en esas prdcticas, para luego desde la pestana de “Certificacion”
poder anularlo.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién » éQué deses hacer? * Comunicacién > Practicas

f | COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Descripcién | Formacién | Participantes | Practicas || Notificaciones | Cuestionario =

Practicas [2/1/ADGD0108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA]

Datos practica

Fecha inicie 19/05/2016 (dd/mm/aaza)
Fecha fin 30/08/2016  (dd/mm/azaa)

Calendario
Duracién IEU horas
Dias prdcticas LMX JVSD

W

Horario mafiana Iog;go a |15:00 {hh:mm) Comprendido entre 00:01h. y 15:00h.
Horario tarde |17:m} a |19:uu {hh:mm) Comprendide entre 15:01h. y 00:00h.

Importante: En el caso de existir un horario diferente en alguno de los dias de imparticién, pulse

Empresa y direccion de la practica

CIF/NIF

Razan social |R

Direccion [Avenida

Codigo postal ll— (Indigue el codigo postal 59959 cuando la poblacion esté fuera del territorio nacional)
Poblacién A v

Tutores de la practica

Tutor empresa

] mIF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 TELEFONO EMAIL HORAS
1 s I M G 92 a 60 =]

Tutor entidad solicitante

[0 mzF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 TELEFONO EMAIL HORAS
[0 o ] M c 69 < a0 [E]

I Participantes que realizan la practica I

[0 wIF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 SITUACION ESTADO  TutorSol.  Tutor Emp.

[ o C 0 DESEMPLEADO wilido No No =2
I:Dlllng R I M DESEMPLEADO Vilido Eif Si = |
O o A L [+ DESEMPLEADO Valido No No B
0 o s L c DESEMPLEADD vilido No No E]
(] A T W DESEMPLEADO wilido No No =2
[ o M A G DESEMPLEADO wilido No No E]

Observaciones

Observaciones:

CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. ¢/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ XML, e WAI-AA
) =P R R s WIC T WiC ossap WAL wiai 20
Bolitica de privacidad | | & g

En definitiva, si se pretende anular un participante que ha sido asignado a una
prdctica, primero habrd que indicar (desmarcdndolo) que no realizard esa
practica y luego la aplicacion permitird anularlo (desde la pestana “ Certificacion”
subpestana “Particjpantes”).
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

c. Exceso:

Asi mismo, desde aqui se pueden marcar y desmarcar a los participantes como
"exceso’ (bien porque exceden a los participantes reformulados o a los

abandonos _permitidos). El mismo botdn de “"exceso” sirve para marcar y
desmarcar, la primera vez que se pulse marcard los participantes seleccionados
COMOo excesos, si se pulsa de nuevo, los participantes seleccionados marcados
como excesos se desmarcardn.

Comunicacién grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan a

B Participantes

Cadigo accion Codigo grupo | | NIF \ | Estado |-- Elija opcidn W
Situscion |- Elija opcién v| BUSCAR
[ cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
O 771 0 L s vilido NO NO
O 771 0 R z vilido NO NO
7/1 0 D P vilido NO NO
7/1 0 M B vilido NO NO
7/1 4 Is G vilido NO NO
7/1 0 A c vilido NO NO
O 771 0 G M vilido NO NO
O 771 0 A c vilido NO NO
0O 7/1 0 A F valido NO NO
SITUACIGN AHULAR RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Estatsl para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid W30 XHTML W3 cas b WaT WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacin | Accesibilidad M NOM 24
Comunicacion grupos formativos
> Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan a

B Participantes

Cambio exceso del participante
Tipo exceso
Abandona
Reformulados

Fur'lcfaclun Es-tata-l parz la F‘.xma.clon- 'en el Emp\eo.. C;" Torrelaguna, 56, 28027 Madrid W ‘:?L WAC ess b WiC .!.A‘:-zuo
Politica de privacidad | Visualizacién | Acresibilidad

CANCELAR ACEPTAR

16



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Cartificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIC

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan =

B Participantes

,’ Los cambios se han realizado correctamente.

Codigo accién Cédigo grupo | | mIF | | Estado |—— Elija opcidn W

Situacién |- Elija opcién v] BUSCAR
[1 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Finandiero
O 771 0 L s vilido NO
0O 7/1 0 R z Vilido NO
O)zs1 0 o] P vilido NO sI Reformulados
Op7/1 0 M B Vilido NO ST Reformulados
O)z/1 4 I: G Vilido NO sI Reformulados
Opz/1 0 A C Vilido NO 34 Reformulados
Ll 7/1 0 G M vilido NO NO
0 7z/1 0 A o Vilido NO NO
[ 7/1 0 A F valido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESQ RENDIMIENTO

VOLVER
Fundacién Estztal pars la Formacién en &l Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid fmm.} War css, } Wi WAL-AA
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibiided 2 L

Para desmarcar los excesos, se vuelven a marcar esos participantes y se vuelve
a pulsar el botdn “exceso”.

Comunicacion grupos formativos

»» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Cartificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIO

Grupos || Acciones formativas | | Datos adicionales | | Confirmacign Plan =

B participantes

ﬂ Los participantes seleccionados seran desmarcados como exceso, ddesea continuar?, @E

Cadigo accion | 7 Cddigo grupo NIF Estado |-- Elija opcid
Situacién | - Elijz opcidn ~ BUSCAR
[] codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo eXceso
7/1 0 L = Valido NO NO
7/1 1] R z vilido NO NO
S 7/ 0 D P valide NO SI Reformulados
Sl 7/1 0 M B vilido NO SI Reformulados
S 7/ 4 It G valide NO SI Reformulados
| 7/1 4] A [+ vilido NOD SI Reformulados
7/1 0 G M valido HO NO
7/1 o A c vilido MO NO
7/1 0 A F valido HO NO

SITUACION AHULAR EXCESO. REHDIMIENTO

VOLVER

Fundacidn Estatal para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 36, 28027 Madrid W37 EHTMLL Wne ces b WiC WAL-AA
Politic de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad -0 WCAG 2.0

17



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I
cciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &

Participantes

+/ Los cambios se han realizado correctamente.

Cadigo accién Cadigo grupe | | mIF | | Estado [-- Elija opcion v
Situacién [-- Elija apcién M BUSCAR
[ cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
[0 7/1 0 L s vilido HO NO
[1 7/1 0 R z Vilido HO NO
Oy 771 0 D P vilido NO NO
Oyz/1 0 M B vilido NO NO
[y 7/1 4 It G valido NO NO
Ofz/1 0 A G vilido NO NO
[0 7/1 0 G M vilido NO NO
O 7/1 0 A © Valido NO NO
[0 7/1 0 A F Valido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER
Fundacién Estatal la Fs o) | Empleo. Cf Torrel, , 56, 28027 Madrid a
urj _acmn s_a ! parz la orma.cmn“ene mpleo. Cf arrelaguna adri \'\"3:::3"+ War css, }\v\ﬁf nu::‘[]%
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

d. Rendimiento:

Ademds, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de
forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los
“rendimientos’ financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo
botodn de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar.

Estas dos ultimas funcionalidades estardn disponibles hasta la certificacion del
proyecto de formacion, de manera que se podrdn marcar y desmarcar excesos y
rendimientos incluso en grupos y acciones certificadas. Si se marcan
participantes como rendimientos y al certificar el plan de formacion se indica que
no existen rendimientos, dichos participantes se anularan.

Por Jdltimo, se podrdn cambiar  participantes marcados  como
excesos/rendimientos por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta
que estos cambios deben ser de participantes finalizados por participantes
finalizados o abandonos por abandonos.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn » Certificacin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =]

Participantes

ﬂ Los participantes seleccionados serén marcados como rendimiento, édesea continuar?.

Caodigo accién |7 Codigo grupo NIF Estado |-- Elija opcidn W
Situacion | -- Elija opcion v BUSCAR
[1 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Enancero Exceso Tipo exceso
7/ o L 5 valido NO NO
7/ [} R z valido NO NO
7/ o D P valido NO NO
7/ [} M B valido NO NO
7/ 4 1 G valido NO NO
“ |7/1 [} A C valido NO NO
Y 17/1 o G M valido NO NO
“ |7/1 [} A C valido NO NO
|71 o A F valido NO NO
SITUACION AHULAR EXCESO
VOLVER
Fundacién Estatal para |a Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid - XHTMLL e ces b WAT WAI-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad =10 MO 20
Comunicacién grupos formativos
» Estd em: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacidn = Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl
Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan E
B Participantes
J Los cambios se han realizado correctamente.
Cédigo accidn Cédigo grupo | | niF | | Estado |—— Elija opcidn v
Situacién |- Elija opcién v| BUSCAR
[ cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion Exceso Tipo exceso
0 7/1 0 L 5 Vlido No
0 7/1 0 R z Vélido NO NO
[0 7/1 0 D P Valido NO NO
O 771 0 M B Vélido NO NO
[0 7/1 4 1 G Vélido NO NO
Ol 771 0 A © Valido sI NO
Opz/1 0 G M Vilido SI NO
Ol z/1 0 A C Vélido sI NO
)7/t 0 A F Vilido SI NO
SITUACION AHULAR EXCESO RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Estatal la Formacién an el Empleo. Cf Torrel , 56. 28027 Madrid ~ +
undacién para cidén en pleo. T/ Torrelaguna, 2 -’1“3“ W3C css mc'ann:-ins

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”
I11.  Controles de Multiparticipacion

Informe de Multiparticipacion de participantes del Proyecto:

Se ha incorporado en la aplicacion la opcidon de consultar la posible
multiparticipacion de los participantes del Proyecto, bien en el Proyecto desde el
que se redliza la consulta (Intraplan) o bien con otros Proyectos de la

convocatoria (Extraplan).

Esta consulta se puede realizar a través de dos vias:

1) Entrando en la pestana de “Grupos Formativos”, en la parte inferior
aparece el botén “Consulta Multiparticipacion”.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacidn

[ I COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

B Grupos formativos

Cédigo accién I:l Cédigo grupo I:l Denominacién grupo |
Estado |-- Elija opcion | CIF Beneficiaria l:| BUSCAR

ARADIR  IMPORTAR XML  IWPORTAR XML PERSONALIZADO | INFORME DE MULTIPARTICIPACION |

VOLVER

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid Wi zmﬁ WAt ess } Wi 'IAI-M|
e N . . r L ~1.0 - WOAG 2.0
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

2) Otra manera, seria entrando en icono del “Resumen de Actividad”, donde
aparece también el boton “Consulta Multiparticipacion.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

N
Fundacién Estatal M C ] 2 0 1 5
Dbl b onvocatorila

5 = =1 1l —

CIF: i RAZON_SOCIAL : .N]F. _Nﬂ Ex_n.. Fi5 £l B A :j ! g ;J_ { } Mensajes |
Estd en: Planes de formacion = (Qué desea hacer? = Resumen Actividad
Resumen de actividad {datos comunicados a la fecha de generacion del informe)

Fechas Accionas formativas 21
* [nicio d& ajacucion 017012016 *Anuladas a
= Fin de ejececidn 31/05/2017 +Pendientes aprobaciin a

*Admilidas 21

Colectivas prioritarios *Campromatidas 21
* Exigido 100,000 | | TCertificadas 2
* Cumplido 85,88 %

* Jovenes desemp. larga duragion 34,12 % Grupos farmativos g
= Jovenes baja cualificacidn 57,65 % =\alidos E
+ Jovenes plan prepara 1,18 % + Incidentados a
* Jovenes busqueds primer emplea 36,82 % * finu ladas a

* Certificados a

Ayudas « Madilicados ]
* Salicitada 413.874,30€ | *Pendientes g
« delm lida 419.674,30 € * Con perticipentes notilicados 3
 Concadidn A419.874.30 € +Sin participantes natificados a
= Reformillads A419.574.30 € *Con participantes validos § certificades g
+ Rendimigntas financisros -- * Cantrol 4
« Cartificada - Principal * Contholrtobl A%
» Certificada - Rendimientos financieras --

Participantes o7

Costes directns * Vdlidos B3
* Amortizacitn o€ * Certificados a
* Coste persanal ne * Vélidos - Principal B3
« Facluras ne *Vélidos - Rendimientos 4
» Gastos desplazemiento docentes/personal o€ * Vélidos - Excedo a
* Gastos desplazemiento participantes o€ *uliane e nupns bo certiepdos .,

= Incidentadas i
* Anulados a8

Costes ssociados -

* Sin nolificar a
* Amartizacidn o€ . 2

*Desempleadas 92,94 %
*Coste persanal o€

* Administracidn 0,00 %
+ Costes generales del plan nE il
«Factuas 0 e —
* Gastos desplazamientn docentes/personal o€

Condiciones del proyecto

Ditros costes subvencionables *Tipo de proyecto 1. Certilicades Presencial
* Total evaluacion y control 0,00 €

Becas y ayudas
* Participentes desempleados sin notificar 74
+ Participentes desempleadas notilicados 16
= Parcentaje desempleados que han notificade Ayuda/Beca 17,78 %

YOLVER

Fundacién Estatal para k2 Formackin en el Empiea. €/ Torrefaguna, 58, 28027 Hadrid Wit i Wi s W nua[.{:

Palltica da privacidad | Yisusizacdn | Accesibidad

Al picar en el boton “Consulta Multiparticipacién” se abre un informe en formato
PDF que muestra los siguientes tipos de multiparticipacion (siempre que se den
determinadas circunstancias en alguno de los particjpantes del Proyecto):

- Multiparticipacion tipo |:
Informa de aquellos participantes que realizan cursos de formacion “en

fechas y horarios coincidentes”, bien en el mismo Proyecto (Intraplan) o
bien participando ademds en otros Proyectos (Extraplan) de la misma
convocatoria.
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IMuItiparticipacién I (fechas y horarios coincidentes)

Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

HIF Nombre v Apellidos
FRANCISCO JAVIER
Expadiente  Razdn Social
i 5n en otros Pl ¥
Dias Tipa de Formacién
Imparticicn
LMXIVSD  Foumaidn presancial
LMKIVSD  Fomaidn presencial
LMKIVED Foumacsn prasancial
LMKIVSD Fomacidn prasancial
LMKIVSD Foamacdn prasancial
LMKIVSD Fomacion presancial
LMKIVSD Fomaddn presencial
LMKIVSD Fomeion presencial
LMKIVSD Fomsidn presencial
LMKIVSD  Fumaddn presancial
LMKIVSD  Fwmacdn prasancial

LMKIVSD
LMKIVSD
LMKIVED
LMKIVSD
LMKIVSD
LHKIVSD
LMKIVSD
LMKIVSD
LMKIVED
LMKIVSD
LMXIvVSD
LMKIVSD
LMNIVED
LMKIVSD

Multiparticipacion I (fechas y horarios coincidentes)

HIF
\

Expedients

Foamizcldn presancial
Fermzcidn prazancial
Furmacian prasancial
Fermcisn presancial
Formacién presancial
Farmesidn presencial
Formascidn pres=ncial
Fomzidn presencial
Formzeidn prasancial
Formacidn presancial
Formacion prasancial
Fermzcidn prazancial
Formcion presencial

Formacién presancial

Nambra y Apallides

Facha
Imparticién
02/D6/2017
03/DE/2017
O4/0E/2015
05/06/2015
02/06/2015
09/D6/2015
10/06/2015
11/D6/2015
12/D6/2015
15/n6/2019
16/08/2013
17/06/2015
18/06/2018
19/0&/2015
22/D6/2015
23/D6/2015
25/D6/2015
26/D6/2015
29/ D601
30/06/2015
OL/0742015
02/07,2015
02/07/2015
06/07/2015
07/07/2015

| FRANCISEO 1AVTER

Razén Social

Participacion en otros FlanesProyectos

Dias
Imparticién
LMXIVED
LMXIVED
LMHEIVED
LMHXIVED
LMKIVED
LMKIYSD
LMKEIVED
LMXIVED
LMKIVED
LMHIYSD
LMYIVED
LMYIVED
LMXIVED
LMHIVSD
LMXIVED
LMYXIVED
LMHIVED
LMXIVSD
LMNIVED
LMYIVED
LMHIVED
LMKIVSD
LMXIVED
LMXIVED
LMHIYSD
LMKEIVED

Tipa dz Farmacién

Formacifin presencial
Farmacién presendal
Farmacidn pressacial
Farmacién pressncial
Farmacisn precancial
Farmacién presencial
Farmactén pressncial
Farmacisn presendal
Farmacisn presancial
Farmacién pressncial
Formacisn prezancal
Formacidn pressncial
Farmacisn presancial
Farmacidn presencial
Farmacin prezancal
Formacibin presencial
Farmacisn presancial
Farmacién pressncial
Formacisn presancal
Farmacién prasencial
Farmacisn preszngial
Farmacisn pressncial
Farmacién pressncal
Farmacién prassncial
Farmacién pressncial

Farmactén pressncial

Facha
Tmparticién

12/03/2015
13/03/2015
18/03/2015
17/03/2015
18/03/1015
13/03/2015
23/03/201%
24/03/2015
23/03/2013
25/03/2015
370342015
07/04/2015
08/04/2015
0a/04/2015
10/04/2015
13/04/2015
14/04/2015
13/04/2043
16/04/2015
17/02/2015
2040442015
21/08/2013
23/04/2015
23/0/2015
24/04/2015
23/0aiz01s

ACciin

Horario Inicizl Mafianas

08:13:00
08;13:00
©B:15:00
08:15:00
02:15:00
0B:15:00
03:15:00
05:15:00
05:13:00
08:17:00
0B:17:00
0E:13:00
02:15:00
0B:15:00
0B:15:00
0B:15:00
05:13:00
0B:15:00
08;13:00
©B:15:00
0B:13:00
08115:00
02:15:00
0l:15:00
0B:15:00

Accien

Horario Inicial Mananas

0%:30:00
0%:30:00
09:30:00
02:30:00
09 30:00
02:30:00
09:30:00
0%:30:00
BETELTI)
033000
09:30:00
0%:30:00
0830100
0%:30:00
053000
0%:30:00
05:30:00
0%:30:00
0%:30:00
09:30:00
0583000
09:30:00
0%:30:00
0%:30:00
033000

09:30:00

Grupo  Denominaciin AF

de dakos - 152112011 de 34/Ockubre
BOE N2 300 def 1471272011 (630

horas)

Fecha Tnicio  Fecha Fin N2 Horas

TECTOS 0 - BdmEaalracian ds Daser

Formacién

12/03/2015 L4/07/2015 650

Haorario Final Mafianas

£3:00:00
L3:00:00
15:00:00
15:00:00
15:00:00
£5:00:00
15:00:00
15:00:00
£5:00:00
£5:00:00
L3+00:00
L3:00:00
15:00:00
15100100
15:00:00
£5:00:00
£5:00:00
£5:00:00
L3:00:00
15:00:00
13:00:00
15+00:00
15:00:00
£5:00:00
15:00:00

Grupe Denominacion AF

Harario Inicial Tarde

13:01:00
130100
15:01:00
15:02:00
15:02:00
15:04:00
15:01:00
15:04:00
15:04:00
13:01:00
13:01:00
13:01:00
15:02:00
15102100
15:04:00
15:04:00
15:04:00
15:01:00
13:01:00
15:01:00
13:01:00
15¢01:00
15:02:00
15:01:00
15:04:00

Fecha Inicio Fecha Fin

S5CE03 INGLES [B1) 27042015 16/06/2015 I

Heorario Final Mafianas

12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12100100
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12100100
12;00:00
12:00:00
12:00:00
12100200
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00

12:00:00

Horario Inicial Tarda

Harario Final Tarde

13:18:00
13:18:00
15:18:00
15:16:00
15:16:00
15:16:00
15:12:00
15:16:00
15:16:00
13:18:00
13:18:00
13:18:00
15:16:00
15:16:00
15:18:00
15:16:00
15:16:00
15:16:00
13:18:00
15:18:00
13:18:00
15:1100
15:16:00
15:15:00
15:18:00

N® Horas
Formacién

240

Haorario Final Tarda
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

- Multiparticipacion tipo |l

Informa de aquellos participantes que reciben “mds de 8 horas diarias de
formacion en modalidad presencial”, bien en el mismo Proyecto (Intraplan)
o bien participando ademds en otros Proyectos (Extraplan).

Multiparticipacion II (mas de ocho horas de formacion)

NIF Noembra y Apcllides
FRANCISCO JAVIER ,
Expediente  Razdn Social Accion Crups  Denominacicn AF Facha Inicio Facha Fin NC Horas
Formaciin
ficinacién en otros Fanes/Proy 55CE03: INGLES (B1) 240
Diac Tipa de Formacién Fecha Horario Inicizl Mafianas Horario Final Madianas Horario Inicial Tarde Horario Final Tarda
Imparticién Imparticidén
LMXIVSD macién presenciel 02/06/2015 09:30:00 L2:00:00
LMXIVSED Formaden presancial 02/08/2015 09:30:00 12100000
LMKIVSD Fomaden presencial 05/06/2015 03:30:00 12:00:00
LMXIVSD Fomadén prasancial 0BA0E/ 2015 09130200 12:00:00
LMKIVSD Fonmacien pressnciel 09/06/2015 09:30:00 12:00:00
LMKIVSD Formadén prasancial 10406/ 2005 09:30:00 12:00:00
LMRIVED Formacen pressncis| 1LM6f2015 05:30:00 12:00:00
LMXIVSD Formacén presancial 12/0Ef 2015 05:30:00 12:00:00
LMKIVSD Fomacen presencial 15062015 03:30:00 12:00:00
LMXIVSD  Formacén pracancial 05:30:00 12:00:00
Expediente  Razén Social Accion Grups  Denominacicn AF Fecha Inicio Fecha Fin Ne Hun_s
Formacién
en otros s/ Proy ::2:‘::; Inglés an o dméfto 12/05/2015  02/07/2015 50
Dias Tipo de Formacion Fecha Horario Tnicial Mafianas Horario Final Madanas Horario Tnicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticién Imparticicn
LMXIVSD macén prasancial 127052015 08130000 12130000
LMKIVSD Famaden presencial 14/05/2015 03:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formadén prasancial  15/05/2015 05:30:00 12:20:00
LMXIVSD Formacien presencial 13/05/2015 09:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formadén presancial  2L/03/2015 05130100 13130000
LMKXIVSD Fomacen presenciel 22/05/2015 09:30:00 13:30:00
LMXIVSD aden presancial I5/05/2015 09:30:00 13130000
LMKIVSD Famaden presencial 207052015 03:30:00 13:30:00
LMXIVSD Tracién prasancial 2970572015 09:30:00 12130000
LMXIVSD Formacien presencial 02/06/2015 09:30:00 13:30:00
LMXIWSDO  Formacién presancial D4/06/2015 05:30:00 L=:30:00
Multiparticipacion II (mas de ocho horas de formacion)
NIF Nombrs y Apallidos
FRANCLISCO JAVIER
Expadienta Razdn Social Accidn Grupo  Dencminaciin AF Facha Inicic  Facha Fin N? Horas
Formacion
Farticipaciin en otros Planes/Froyectos :::22':2: Inglés en of ambito 30
Dias Tipa da Farmacién Facha Horario Inicial Mafiznas Horaria Final Mafianas Horario Inicial Tards Horaro Final Tarda
Imparticion Imparticien
LMXIVSD Formaden presencial 05/06/2015 09:3000 Laiaod
LMXIVSD Famacén presancizl 03/06/201% 05:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formadion presencial 11/06/2015 09:30:00 12130:00
LM¥IVSED Formacen pressncisl 12062015 09:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formadien prasancial 09120100 12130000
LMXIVSD Formaden pressncil 1BA062015 09:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formaden presancial 18/06/2015 09130100 12130000
LMXIVSD Formaden presencial 23/06/2015 03:30:00 L3300
LMXIVSD Fomadén presancial  25/08/2015 05120100 ST
LMXEIVSD Fomaden presencial 26/06/2015 09:3000 L3300
LMXIVED  Foracen presancial 3NAE201T 05:30:00 L3:30:00
LMXIVSD Formradien presancial 02/07/2015 10:00:00 L2:00:00
Expediente  Rarzin Social Accion Grups  Denominacion AF Fecha Inicic  Fecha Fin N2 Horas
Formacién
Participecion en otros PlanesfFroyectns :f:ﬂ?:“p’ Inglds prafazional para 30
Dias Tipo da Formaciin Facha Horario Tnicial Malianas Horario Final Mafianas Horario Tnical Tards Harario Final Tarda
Imparticien Imparticién
LMXIVSD Formaden prasancial 02/06/2015 15:20:00 12:00:00
LMKEIVED Formaden presencial 03/06/2015 15:30:00 18:00:00
LMXIVSD Formaden prasancial 05/06/2015 15:30:00 12:00:00
LMKEIVED Formaden pressncil 0B/06/2015 15:30:00 13:00:00
LMXIVSD  Fomacsn presancil 09/06/2015 15:30:00 18:00:00
LMKIVSD Fomaden presencial 10/06/2015 153000 18:00:00
LMXIVED  Fowadén presancial 1L/oefzo1s 15:30:00 18:00:00
LMKIVSD Fomaden presencial 15/06/2015 15000 130300
LMYIVED  Foracen presaencial 150100 18:04:00
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

- Multiparticipacion tipo V:

Informa de aquellos participantes que reciben “mds de 40 horas de

formacién semanales en modalidad presencial”, bien en el mismo

Proyecto (Intraplan) o bien participando ademds en otros Proyectos

(Extraplan).

Multiparticipacion V (mas de 40 horas semanales)

NIF

Rombre y Apelfidos

FRANCISCO JAVIER

e Razdén Social Accién Grupo  Dencminaciin AF Facha Tnicio  Fecha Fin NC Horas
Formacidn
pacén an otros Manas/Proy ::P’;O;E::;Tnglés en el dmbito 13/os/201s  ozjoi/aols 50
Dias Tipo d= Formacion Fecha Horario Tnicial Ma Horario Final Maiisnss Horario Tnicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticidn Imparticicn
LMXIVS D Formacidn presancial 25/06/2015 053000 13:30:00
LMXIVSD Formacidn presancial 25/06/2013 05130100 13130100
LMXIVSD Fomacidn pesencisl /062015 03:30:00 13:30:00
LMXIVSD Formacidn prasancial 02/07/2015 10000100 12:00:00
Expediente  Razdn Social Accitn Grupo  Denominaciin AF Fecha Tnicio  Fecha Fin = Horas
Formacion
pacién en otras Bl " :ﬁ:ll_'“DOSEKP: Ingles profesionsl pare  praeranie 2zj07/201m 50
Dias Tipo de Formacién Fecha Herario Inicial Mafianas Horario Final Maiianas Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticldn Imparticién
LMXJIVSD Formacidn presancial 02/08/2013 13:30:00 18:00:00
LMXIVSD Formacidn presencial 03/06/2013 15:30:00 18:00:00
LMXIVSD Formacion preaencial 05,/06/2015 15:30:00 13:00:00
LMXJIVSD Formacidn presancial 05/06/2013 13:30:00 18:00:00
LMXIVSD Formacidn presencial 03,/06/2013 18:00:00
LMMIVSD Formacidn presencial 10/06/2015 18:00:00
LMXJIVSD Formacidn presancial 11/08/2013 18:00:00
LMHIVED Formacion presencial 15/06/2015 18:01:00
LMXIVSD Formacion preaencial 16/06/2015 13:01:00
LMXJIVSD Formacidn presancial 17/08/2013 18:01:00
LMXIVSD Formacidn presencial 18/06/2013 18:01:00
LMMIVSD Formacidn presencial 15/06/2015 18:01:00
LMXIVSD Formacidn presencial 22/06/2013 18:00:00
LMHIVED Formacion presencial 23/06/2015 18:00:00
LMXJIVSD Formacidn presancial 24/08/2015 18:00:00
LMxIvsD  Formacién pesancial  23/os/2013 13100100
LMXIVSD Formacion preaencial 26/06/2015 15:30:00 13:00:00

Multiparticipacién V (mas de 40 horas semanales)

Expediente

Participacitn en

Dias
Imparticién
LMXIVSD
LMMIVSD
LHNIVSD
LHKIVSD
LH®IVSD
LMXIVSD
LMMIVSD
LHKIVSD
LMXIVSD
LMXIVsSD
LMMIVSD
LMMIVSD
LHKIVSD
LH®IVSD
LMXIVsD
LMMIVSD
LHKIVSD
LMYIVED
LH®IVSD
LMMIVSD
LMMIVSD
LHKIVSD
LH®IVSD
LMXIvVvsD
LMMIVSD

Nombra y Apallidas
FRANCISCO JAVIER

Razén Secial

atros Manes/Proyectes

Tipo da Formacién

Farmacién prazancial
Formacién prsancial
Farmacion pressncial
Fommacién pr=sencial
Farmacién presencial
Farmacién presancial
Farmacién prasancial
Farmacién pr=sencial
Farmacion presencial
Farmacién pressncial
Formacién prsancial
Farmacicén presencial
Fommacién presencial
Farmacién presencial
Farmacién pracancial
Formacién prsancial
Formacién pre=zncial
Farmacion presencial
Farmacién presencial
Farmacién prasancial
Farmacién prasancial
Farmacién pr=sencial
Formacidn presencial
Farmacién prazanzial

Farmacién prazancial

Mecion

Grups Denominacion AF

IFCTO310 - Administracién de bases
da dakas - 15312011 de 31/Octubra
BOE N® 300 dd 14/12/2041 {650

Fecha Inicie Fecha Fin

12/03/2015 14/07/2015

N Horas
Formaciin

650

haras)
Facha Horario Inicial Mafanas Horario Final Mafianas Horario Inicial Tards Horario Final Tarda

Imparticién

07/05/2015 0g:15:00 15:00:00 15:01:00 15:18:00
02/05/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15116:00
11/05/2015 06:15:00 15:00:00 15:01:00 15:16:00
12/05/2045 06:15:00 15:04:00 15:46:00
13/03/2015 081500 15:01:00 15:16:00
14/D03/2015 0s11500 13100:00 1501:00 15116100
15/05/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15:16:00
18/05/2015 06:15:00 15:00:00 15:01:00 15:16:00
19/05/2015 061500 15:00:00 15:01:00 15:16:00
20/05/2015 OE:15:00 15:00:00 15:01:00 1=:168:00
21/05/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15116:00
22/05/2015 0811500 15100:00 15001100 15116000
25/05/2015 06:15:00 15:00:00 15:01:00 15:16:00
26/07/2015 081500 13:00:00 15:01:00 15:16:00
27/D03/2015 0E:15:00 15:00:00 15:01:00 15:18:00
28/05/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15116:00
29/05/2015 06:15:00 15:00:00 15:01:00 15:16:00
01/06/2015 0:15:00 15:00:00 15:01:00 15:16:00
02/06/2015 081500 13:00:00 15:01:00 15:16:00
02/06/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15116:00
04/0/2015 0811500 15100100 15101100 15116000
05/D6/2015 06:15:00 15:01:00 15:16:00
6 DEIZ015 061500 15:01;00 15:16:00
09,08/2015% 0g:15:00 15:00:00 15:01:00 15:18:00
10/08/2015 0811500 15:00:00 15:01:00 15116:00

(*) Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes

de multiparticipacion “podrdan anularse” en la fase de gestion del Proyecto.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

En relacion con la multiparticipacion “Intraplan” se muestran aquellos grupos
formativos del propio Proyecto formativo implicado en esta multiparticipacion.
Pero en relacion a la multiparticipacion “Extraplan” no se muestran los numeros
de expedientes en los que se produce dicha multiparticipacion, en cumplimiento
de la Ley Orgdnica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccién de Datos de
Cardcter Personal (LOPD).

Una vez que se pulsa en “Consulta Multiparticipacién”, nos aparecerd un fichero
en formato PDF, que incorpora las incidencias por multiparticipacion (tipo I, 11y V)
de los participantes. Identificando en caso de ser multiparticipacion “Intraplan”
los grupos formativos. Si se trata de multiparticipacion “Extraplan” se indica que
hay multiparticipacion de participantes en “otros grupos formativos de otros
Proyectos” sin identificarse éstos.

Iv. Certificacion Grupos
Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar grupos selecciondndolos

de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador
de la pantalla (Cédigo accion, Cédigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y
estado). Sélo serdn certificables los grupos que estén en estado vdlido. El mismo
boton de "CERTIFICAR” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se

pulse marcard los grupos seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo,
los grupos seleccionados certificados se descertificardn.

Asi mismo, desde esta pantalla se podrdn marcar los grupos que estén en estado
"vdlido" y no se deseen certificar pinchando en el boton "NO CERTIFICAR”. Deben

marcarse como no certificados porque de no hacerlo asi, al certificar la accion y
el expediente, si estdn en estado vdlido pasardn a estar certificados. Como en los
casos anteriores el mismo boton “No certificar’ sirve para quitar el estado de “no

certificado” a el/los grupo/s seleccionados vy volverlos a poner en estado vdlido.

Comunicacion grupos formativos

Ests en: Planes de formacidn > 4Qué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

B Grupos

Cédigoaccién [ | Cédigogrupe [ | Denominacidn

CIF Beneficiaria Estado IVéIld\: V| BlisCaE,
Mostrando del 1 al 10 de 22 12:3E@E
[] cédige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
[J 771  Docencia de la formacién profesional para el emplec 05/05/2016 04/11/2016 Valido 2340 B1
551 Ezgfgfgss ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES 11/05/2016 25/08/2016 Valido 40/ 0 &
[]1/1 ADGDO108 - GESTION CONTABLE ¥ GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORTA 12/05/2016 30/12/2016 Valido 20/0 B1
[]8/1 SSCS0108 ATENCION SOCIOSAMITARIA A PERSONAS EN EL DOMICILIO 03/06/2016 20/10/2016 Valido 1270 B1
[J8/s2 sSsSCS0108 ATENCION SOCIOSAMITARIA A PERSONAS EN EL DOMICILIO 03/06/2016 20/10/2016 Vvélido 9/0 B1
[]1/2 ADGDD108 Gestién Contable y Gestién administrativa para auditoria 12/05/2016 30/12/2016 Valido 5/0 B1
Ozrs2 Docencia de |la formacién profesional para el empleo 05/05/2016 04/11/2016 Vilido 8/ 0 B1
774 Docencia de la formacién profesional para el empleo 10/06/2016 02/12/2016 Valido 15/0 B1
[l 7/5  SSCE0110 - Docencia de la formacién profesional para el empleo 10/06/2016 02/12/2016 Valido 8/0 B1
O7ss Docencia de |la formacién profesional para el empleo 10/06/2016 02/12/2016 Valido 60 B1

t ‘ VOLVER

5n Estatal para Is Formacién en el Emplec. C/ Torralaguna, S6. 28027 Madrid ~ rrral) = L war  WAI-AR
. ) WAL Tt WA esep Wiz JMATAY
privacidad | Visual | il -
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la

aplicacién da un aviso mostrando su origen, dando la opcidn de continuar con la

certificacion o pararla. Si se pincha en el aviso, la aplicacion lleva a la pantalla en

la que se podrdn subsanar los errores detectados.

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > iéQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

ién Plan =]

Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmac

B Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacidn se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Incidencias

| Accidn 9 | 55C50208 - Atencién sociosanitaria a personas dependientes en instituciones sociales - (RD 1379/2008 de 1/Agosto BOE n® 218 del $/09/2008) + (RD
721/2011 de 20/Mayo BOE n® 149 del 23/06/2011) (450 horas)

=

- 55050208 ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES SOCIALES
" Existen participantes con datos obligatorios no cemunicados, de continuar se incidentaran.
Q Existen participantes en los que no =e ha indicado si han encontrado empleo. <j

@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no ests indicado.

VOLVER
Fundacitn Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid Tl e WAT-AA
P P 9 ~ 1.0 m‘ = Wit WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

[am

Hay que distinguir entre una alerta y un error. Una “dlerta , anuncia una

accion realizada por el usuario del sistema que no condiciona la continuidad de

los procesos. En cambio, un “error g", avisa que la accidon realizada por el
usuario del sistema no es correcta y por tanto, condiciona la continuidad de los
procesos.

Comunicacién grupos formativos

* Estd en: Plsnes de formacién > cQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Plan =

Partici Datos adicionales Confirm.

Grupos Acciones form

B Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accién 1 - ADGDD108 - Gestion contable y gestién administrativa para auditoria - 1210/2009 de 17/Julioc BOE n° 230 del 23/05/2009; 645/2011 de 9/Mayo BOE
n® 136 del 8/06/2011 (630 horas)
Grupo 1 - ADGD0108 - GESTION CONTABLE ¥ GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA

L Existen partici con datos i i0S NO COM de continuar se incidentaran.

@ Existen participantes en los gue ne se ha indicado si han encontrado empleo.

1 Existen participantes en estado na notificado, de continuar se anularan.

@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.

Accidén 9 - 55C50208 - Atencidn sociosanitaria a personas dependientes en instituciones sociales - (RD 1379/2008 de 1/Agosto BOE n® 218 del 3/09/2008) + (RD
" 721/2011 de 20/Mayo BOE n® 149 del 23/06/2011) {450 horas)

Grupo 1 - SSCS50208 ATENCION SOCIOSANMITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES SOCIALES
& Existen particy con datos i i0s no comunicad de continuar se incidentaran.

@ Existen participantes en los gue ne se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.

VOLVER
Fundacién Estatal pare la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid mrTea WAI-AA
iy . S~ ° W3Z Ta"et WIC cosyp WAL wias 2.0

Bolitica de privacided | Visualk
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como
"Reservas” deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la aplicacion
procederd a anularlos automdticamente en el proceso de certificacion.

omunicacion grupos farmativos

Estd en: Planes de formacién > ¢Qud desea hacer? > Comunicaciin > Cartificackin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B Grupos

| {1}, En caso de continuar con [a certificacién, el sistema procederd automdticamente 2 aplicar las incidencias/anulaciones detalladas. |

Datos pendientes de resolver

A continuacin se detallan las incidencias que son necesanas resolver para poder certificar los grupos:

Listade de mensajes

B Incidencias
B Accidn 2 - COMPETENCIAS CLAVES: LECTURA Y ESCRITURA
& Grupo 1 - COMPETENCIAS CLAVES

A Exictan participantes marcados como reserva, de continuar s& incidentardn.

WOLVER CONTIMUAR

Fundacidn Estatal para la Formacsén en &l Emphes. Cf Tomelaguena, 35, 28027 Madnid ~ EFTRAL . WAL AL
WAC Sla't WO ommp WA wracsa

Politica de orivacidad | Vimualizacdn | Agcesbildad

Igualmente es preciso antes de certificar un grupo revisar que todos los datos
obligatorios correspondientes a los participantes estan cumplimentados. Asi por
ejemplo, hay datos muy importantes como el dato “finalizado / abandond”, 1os
datos referentes a colectivos prioritarios: si se trata de “trabaojadores

"o

cualificados”, “desempleados de larga duracion”, " provienen del Plan Prepard’y

si “se encuentran en busqueda de su primer empleo’. También es importante
recordar incorporar los datos relativos a si el participante "ha encontrado
empleo’ (“CIF / NIF de la empresa donde encontré empleo”, “nombre de la
empresa”, “fecha del alta” y el “cédigo postal del centro de trabajo de la empresa
contratante”), dato que es especialmente importante para los Proyectos con

compromisos de contratacion).

En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan algun
maodulo de prdcticas en empresas serd necesario que todos sus grupos tengan al
menos una prdctica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicacion
dard un mensaje de error indicando que no puede certificar el grupo y por tanto,
serd necesario que se ponga dicho grupo en estado “No certificado’.

De hecho cuando se termina de cumplimentar los datos de la prdctica (cuando
se comunican los grupos formativos), la aplicacion también recuerda que es
preciso notificar las prdcticas en las acciones vinculadas que tienen modulo de
practicas en empresas.
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Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacién > Practicas

I | COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

ripcién || Formacién | Participantes

ficaciones | Cuestionario =]

Préacticas [1/1/SSCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO]

q’ Se ha actualizado la practica correctamente.,

0 Le recordamos que es necesario notificar el grupo de practicas. |<:

Datos practica

Fecha inicio (dd/mm/aaaa)
Fecha fin (dd/mm/aaaa)

Calendario

Duracién |4D horas

Dias practicas
Horarie mafiana {hh:mm) Comprendido entre 00:01h. y 15:00h.
{hh:mm) Comprendido entre 15:01h. y 00:00h.

Importante: En el caso de existir un horario diferente en alguno de los dias de imparticién, pulse  acesran

Horario tarde

Empresa y direccion de la practica

CIF/NIF BUSCAR

Razon social [EMPRESA |

Direccion [ef ]

Codigo postal acertar (Indigue el codigo postal 99999 cuando la poblacidn esté fuera del territorio nacional)

Poblacién MADRID

Tutores de la practica

Tutor empresa

] MNIF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 TELEFONO EMAIL HORAS
] oo01 P G G 91 @gmail.com 40 E]

De tal manera siintentdramos certificar este grupo, la aplicacion nos informa que
es preciso notificar al menos alguna prdactica en acciones vinculadas a
certificados de profesionalidad (que tengan mdédulo de prdcticas en empresas).

Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | I
Participantes _ Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

B Grupos

Cédigo accion l:l Cédigo grupo Denominacién

CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elija opcion V] BUSCAR

Codige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
1/1 SSCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ 27/06/2016  19/10/2016 Valido 13/0 B3

CERTIFICAR | MO CERTIFICAR

VOLVER
Fundacicn Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid - XHTML ~ WAI-AR
s P 9 ~ 1.0 ws“ [~--! Wit WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad
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Comunicacion grupos formativos

i Esta en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]
B Grupos
B Se van a certificar los grupos seleccionados, édesea continuar?, @
Codigo accion | 1 Codigo grupo | 1 Denominacion
CIF Beneficiaria Estado |-- Elija opcion V¥ EUSCAR
[] Gadigo, Denominacion Inicio Fn Estado, Participantes, CIF Benef.
1/1 SSCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLED 27/06/2016 19/10/2016 Vilido 13/0 B8
CERTIFICAR HO CERTIFICAR
VOLVER
Fundacidn Estatal parz la Formacién en el Emplea. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid Wir :TL War css b WiT .!.A‘:-zns

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Comunicacion grupos formativos

:» Estd en: Planes de formacién » éQué desesz hacer? > Comunicacion > Cartificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I
Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

B Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 1 - 55CE0110 - Docencia de la formacion profesional para el empleo - 1697/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 24/12/2011 (380 horas)
Grupo 1 - SSCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO
Q Existen practicas de empresas en el grupo sin notificar,
@ Grupo no certficado al no haber notificada ninguna prctica.

VOLVER
Fundacicn Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ lll'llll+ ~ r WAI-AA
P P . ~1.0 ws“ - W WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad

Se recomienda certificar el grupo tras solucionar todas sus incidencias, tras ello,
la aplicacion nos indicard que “Los grupos formativos indicados no contienen
incidencias’. Serd el momento de certificar el grupo, pulsando sobre el botén
“Continuar’, al hacerlo la aplicacion genera un documento PDF con los datos
relativos al grupo para firmar su certificacion.
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Comunicacion grupos formativos

s> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS C CACIO
Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &
Grupos
ICédign aceién |2 ”Cédigo grupo |1 | Denominacién
CIF Beneficiaria | | Estado |—— Elija opcion V| BUSCAR
[] cédige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
2/1 ADGD0108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA 04/04/2016 16/09/2016 Vélido 6/0 B&
NO CERTIFICAR
VOLVER
Fundacidn Estatal para |a Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 36, 28027 Madrid W3 BHTML, W cas, } Wi WAIL-AA
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad o L
Comunicacion grupos formativos
i Esta en: Planes de formacion » iQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS C| CACIO
Participantes Acciones formativas Datps adicionales Confirmacién Plan =
B Grupos
ﬂ Se van a certificar los grupos seleccionados, idesea continuar?. @ <:
Codigo accidn | 2 Codigo grupe | 1 Denominacion
CIF Beneficiaria Estade |- Elija opcidn W BUSCAR
[ | codigo. Denominacion Inicio Fin Estado Particpantes CIF Benef.
¥ 2/1 ADGDO108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA 04/04/2016 16/09/2016 Valide 6/0 B&
CERTIFICAR NO CERTIFICAR
VOLVER
Fundacién Estatal para |a Formacién en el Emplea. Cf Torrelaguna, 55, 28027 Madrid ' XHTML " o88 WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilided M M W wats 20
Comunicacion grupos formativos
#» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIO
Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =
B Grupos

J Los grupos formativos indicados no contienen incid

Confirmacion

Los grupos formativos se pueden certificar. 5i lo desea puede certificar los grupos formativos pulsando sobre el boton 'CONTINUAR'.

-

Fundacidn Estatal parz la Formacién en el Emplea. C/ Torrelaguna, 36, 28027 Madrid

W 3L, e cas b WAT WAL-AA
Politica de privacided | Visuslizscién | Accesitilidad i o S
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Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Firma

( }

Notificacién Grupo

Fundacion Estatal

PaRA LA

ORMACION EN EL EMPLED

COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

de1 b Dbl el -

Notificacion certificacion de grupo

Emitido el jueves 19 de enero de 2017 a las 11:42

Datos Identificativos del Grupo

Grupo :
Denominacion:

Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad :

Datos de la Accion formativa
Accion Formativa :
Denominacién :

Modalidad de la Imparticion :
Heras de Formacién :

Datos del Grupo
Fecha inicio :
Fecha fin :
Fecha plazo participantes :

Formacion presencial

Razdén Social de imparticin :

Cif:

Lugar de imparticion :
Observaciones :
Horas :

Horario :

Discrepancia Horarios

1
ADGDO108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA

F15
B8
RAZOMN_SOCIAL BS

2

ADGDO108 - Gestion contable y gestidn administrativa para auditoria - 1210/2009 de
17/Julio BOE n® 230 del 23/09/2009; 645/2011 de 9/Mayo BOE n° 136 del
8/06/2011 (630 horas)

Presencial

550 horas totales

04/04/2016
16/09/2016
08/04/2016

Cenfro

Ad
d

550

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes
de 15:30 a 21:30

16/09/2016 viernes de 15:30 a 15:30

Datos Participantes

Vialidos :
Principal :
Rendimientos Finandieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

Subvenciones 2015

o oo oo

Pagina 1/1

Fundacidn Estatal para la Formacitn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Politica de orivacidad | Visualizacién

Al pinchar en el botdn “Firmar” la

| Accesibilidad

cocn
ST WA oss b WAC et te

certificacion del grupo, la aplicacién nos da el

siguiente mensaje: "La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente”.
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Comunicacion grupos formativos

# Esta en: Planes de formacion » cQué desea hacer? > Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan ﬁ
B Grupos

0 La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente.

Codigoaccién [ | Codigogrupo | Denominacion

CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elija opcién v| BUSCAR
VOLYER
Fundacion Estatal para la Formacion en &l Empleo. Cf Torrelaguna, 36, 28027 Madrid FEHML, Uar cgg by WAL-MA
Politica de privacidsd | Visualizacion | Accesibilidad W 19 * W * Lo
En ese momento el "estado” del grupo pasa a “Certificado’.
Comunicacion grupos formativos
i Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan ﬁ
B Grupes
Cadigo accidn |:| Cddigo grupo |:| Denominacion
CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elija apcien V| BUSCAR
[] cédige Denominacidn Inicio Fin Estado | Participantes CIF Benef.
[J2/1  ADGDO108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA 04/04/2016  16/09/2016 6/0 B3
CERTIFICAR ~ HO CERTIFICAR ﬁ
YOLVER
Fundacian Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Tomrelaguna, 55, 28027 Madrid W AHTML Wi cosp W WAL AR
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilided 140 ‘* = ‘* Lo

Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda
incidentado por falta de datos obligatorios en la certificacion, al descertificar el
grupo, dicho participante quedaria nuevamente en estado vdlido. Cuando se
vuelva a certificar el grupo, se procederd a validar de nuevo si todo estd correcto.

Una vez certificado el grupo, accediendo al botdn consulta de participantes que
se encuentra en el "Resumen de Actividad', se podrd extraer un fichero Excel de

los participantes del grupo certificado en el gue se detallan los participantes
incidentados vy su causa de incidencia / anulacién.
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Estd en: Planes de fermacion = éQué desea hacer? = Resumen Activided

B Resumen de actividad (datos comunicados a la fecha de generacion del informe)

Fechas Acciones formativas 21
= Inicia de ejecucitn Q1/01/2016 +Anuladas [
*Fin de ejecucidn 31,/05/2017 +Pendientes aprobacion 0

+Admilidas 21

Colectivos prioritarios *Camprometidas b5
* Exigido 100,00 % +Certificadas i
* Cumplide 85,88 %

* Jovenes desemp. 12rma duraciin 34,12 % L]
= lovenes baja cualificacidn 57,65 % +\alidos &
* lavenes plan prepara 1,16 % +Incidentados a
+ lavenes busqueds primer emplea 316,82 % + Anulades a

[rcertinicadas 1

Ayudas *Madificados 0
* Salicitada 419,874 30 € +Pendientes a
« Adm iida 419.574,30 € *Con perticipantes notificados 9
* Cancedida 419.874,30 € *Sin participantes notificedos a
* Refarmulada A419.874,30 € *Con perticipantes validos / cerificados g
* Rendimientos financieras - *Cantrol 4
« Certificada - Principal .. rContrelfiotal 44,44 %
+ Cerlificada - Rendimientos fnancieros --

Participantes a7

Costas directos +Validos B3
= Amartizacidn 0E }"Cerliﬁ:adas 5
* Coste persongl 0E +\dlidog - Principal BS
* Facluras DE *Validos - Rendimient os 4
* Gastos desplazamientn docentes/persanal o€ *\alidos - Excesa a
* Gastos desplazamiento participantes neE +Vélidos de grupos no certificados a

+ Incidentados a

Costes asociados *ARLIncce L
* Amartizacion ne SanCnacer a
*Coste persongl 0g TR ACEY F
+ Costes generales del plan nE *Administracidn 2,00 %
* Facluras og CORSULTA MULTIFARTICIRACION _
»Gastos desplazemiento docenles/personal o€

Condiciones del proyecto

Otros costes subvencionables +Tipn de proyects 1. Certificados Presencial
# Tolal avaluscibn y control 0,00 €

Becas y ayudas
* Participantes desempleadas sin notificar 74
* Participantes desempleadas notificades 16
= Parcentaje desempleades que han notificada Ayuda fBaca 17,76 %

WVOLVER
Fundacitn Estatal para k2 Formaciin en el Empéea. ¢ Tarreiaguna, 56. 28027 Madrid WSS 3 WA e I Wi

Palitica de privacdad | Visuzizacén | Accesibiidad

Cuando pinchamos en “consulta de particijpantes”’, tenemos una doble opcion de
consulta: por un lado “Consulta Particijpantes” (a nivel general) y por otro,
“Consulta de participantes de empresas de practicas’. Esta ultima serd muy util
a la hora de realizar consultas de aquellos participantes que se ha indicado
previomente que realizaran prdcticas.

Una vez que seleccionamos el tipo de consulta que nos interesa, es necesario dar
al botdn de aceptar.
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Comunicacion grupos formativos

#» Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Resumen Actividad * Participantes

B consulta de participantes

Seleccion consulta de participantes

Seleccione: (@ Consulta participantes | () Consulta participantes de empresas de practicas
VOLYER
Fundacién Estatal para la Formacién en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid » xMTML - WAL-AA
F i 9 ws-1.ov+ m“'\*wm:.o

Politica de privacided | Visualizacén | Accesibilidad

En el siguiente ejemplo, se ha seleccionado la “Consulta participantes”, a
continuacion filtrariamos por el codigo de accion y de grupo que hemos
certificado, después habrd que pulsar el boton “Exportar Excel'.

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacion > iQué desea hacer? » Resumen Actividad » Participantes

B consulta de participantes

ICc'JdigD accion |2 ”Cédigo grupo |1 | Estado grupo |-- Elija apcidn V| Estado participante |-- Elija opcion v
Situacion | -- Elija opcion v

Nombre | | Primer apellido | | segundo apeliido |

NIF | | m1ss | | CIF beneficiaria || Rendimientos financieros |- Elija apcion V BUSCAR
NIF Nombre Estado  Codigo Grupo Notificacion Inicio Fin Plazo ppte. CIF Beneficiaria

06 MIGUEL Certificado 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016  16/09/2016  08/04/2016 B8 J
06 AGSEIGNAGIO Certificado 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016  16/09/2016  08/04/2016 B8 |j
72 Rrocio Certificado 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016  16/09/2016  08/04/2016 B8 |j
06 ANA Certificade 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016 16/09/2016 08/04/2016 B3 |j
08 SERGIO Certificade 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016  16/09/2016  08/04/2015 B3 |j
06 ALEXANDRA Certificado 2/ 1 08/04/2016 04/04/2016  16/09/2016  08/04/2016 B8 |j

EXPORTAR EXCEL
ﬁ VOLVER

Fundacign Estatsl para Iz Formacidn en el Emplea. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid WT ZHTML, W ogg } Wi WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad ~ 1.0 WCAG 2.0

Los datos aparecerdn por participante con los diversos campos (co/lumnas) de
informacion de cada uno de ellos.
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B E Y- = Participantes [Moda de compatibilidad] - Excel T [
EEEEEEE  receo | NSERTAR  COSEFIG DE PAGINA  PORMULAS  DBATOS  REVISAR  WiSTA -
Werdana -7 A A B - * justas teta Ganeral 1

F Wl x 5 - - e A Bl £ 4= | [B] Combinady centree = T = 95 on0 | GE

spa. e n

a1 S arr -~
A B
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Hay que recordar nuevamente, que si se descertifica un grupo formativo, las
incidencias derivadas de la certificacion desaparecen, por ejemplo, si al certificar
un grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios en la
certificacion, al descertificar el grupo, dicho participante quedaria nuevamente
en estado vdalido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procederd a validar
de nuevo si todo estd correcto.

También es importante senalar que los grupos que hayan sido objeto de visita
por el Servicio Publico de Empleo Estatal no podrdn descertificarse una vez
certificados. En estos casos, la aplicacion dard el siguiente mensaje: “Los grupos
a deshacer la certificacion no deben tener visitas'. El resto de grupos podrd
descertificarse siempre y cuando la accion formativa no esté certificada (si la
accion estuviera certificada nos saldria el siguiente mensaje “Para deshacer la
certificacion de los grupos deben pertenecer a una accion no certificada’).

Comunicaciéon grupos formativos

» Estd en: Planes de formacion > iQué desea hacer? > Comunicacién = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

B Grupos

€3 Para deshacer la certificacion de los grupes deben pertenecer a una accin no certificada.

€3 Los grupos a deshacer la certificacion ne deben tener visitas.

Codige accién Cédigo grupo Denominacién

CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elja opcién W]

BUSCAR

[] cédigo Denominacién TInicio Fin Estado Participantes CIF Benef.

271 ADGD0108: GESTION CONTABLE Y GESTIOM ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA 04/04/2016 16/09/2016 6/0 B8

CERTIFICAR|  NO CERTIFICAR

VOLVER

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrel » 56. 28027 Madrid ~ xrTa ~
d tatal p <ién pleo. C/ Torrelsguna adri WS-’:,Q# W’L“'JW&C."&"{Q
Politics de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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V. Certificacion Acciones

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las acciones del proyecto

de formacion selecciondndolas de forma individual, multiple o masiva mediante

los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Coédigo accion, Denominacion,
Estado y Modalidad). El_mismo botén de “certificar’ sirve para certificar y

descertificar, la primera vez que se pulse marcard las acciones seleccionadas
como certificadas, si se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas
se descertificardn. Es preciso aclarar que el plazo para descertificar una accién

formativa es de 30 dias desde su certificacion, posteriormente no serd posible

descertificarla.

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidén

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l ]

Acciones formativas

Cédigo [ | Denominacién | Estado [-- Elija opcién v

Presencial BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 21 1230HH
[] Accién Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacién

SSCE0110 - Docencia de la formacién profesional para el empleo - 1637/2011 de 18/Noviembre BOE N°
309 del 24/12/2011 (380 horas)

ADGDO108 - Gestion contable y gestion administrativa para auditoria - 1210/2005 de 17/Julioc BOE n® 230
del 23/09/2009; 645/2011 de 9/Mayo BOE n® 136 del 8/06/2011 (630 horas)

ADGDO0210 - Creacidn y gestidn de microempresas - 1692/2011 de 18/Moviembre BOE N® 309 del
24/12/2011 (520 horas)

ADGGO508 - Operaciones de grabacion y tratamiento de datos y documentos - 645/2011 de 9/Mayo BOE
n® 136 del 8/06/2011 (440 horas)

s HOTRO308 - Operaciones basicas de catering - (RD 1376/2008 de 1/Agosto BOE n® 216 del 6/03/2008; RD
685/2011 de 13/Mayo BOE n® 137 del 9/Junio/2011) (250 horas)

COMLO210 - Gestion y control del aprovisionamiento - 1522/2011 de 31/Octubre BOE N® 300 del
Oes
14/12/2011 (450 horas)

S5CS0108 - Atencidn sociosanitaria a personas en el domicilio - (RD 137%/2008 de 1/Agoste BOE n° 218

Admitida 8

P Admitida 5

P Admitida &

P Admitida 8

P Admitida 9

P Admitida 8

oz del 8/09/2008) + (RD 721/2011 de 20/Maya BOE n® 149 del 23/06/2011) (600 horas) P Admitida &
S5CS50208 - Atencidn sociosanitaria a personas dependientes en instituciones sociales - (RD 1375/2008 de
s 1/Agosto BOE n® 218 del 3/09/2008) + (RD 721/2011 de 20/Mayo BOE n® 149 del 23/06/2011) (450 P Admitida &
horas)
s HOTRO108 - Operaciones bdsicas de cocina - (RD 1376/2008 de 1/Agoste BOE n® 216 del 6/09/2008; RD B admitida 8
685/2011 de 13/Mayo BOE n® 137 del 9/Junio/2011) (350 horas)
0 1o S3CB0211 - Direccidn y coordinacién de actividades de tiempo libre educativo infantil v juvenil - 5 Admitida 8
1697/2011 de 18/Noviembre BOE N 309 del 24/12/2011 (410 horas)
VOLVER
Fundacién Estatz| para la Formacién en el Emples. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid wzr XML e mme L uae WAT-AA|

Es importante gue antes de certificar una accién se hayan marcado como “No

certificados” (en la pestana de certificacion de grupos), todos los grupos de la

accion formativa que estén en estado vdlido v no se quieran certificar, de lo

contrario, al certificar la accion, la aplicacién los certificard. Por ejemplo:
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Comunicacién grupos formativos

s Esta en: Planas de formacion > iQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

eonsvavumss [ e bU ]
Participantes Acciones formativas Datos adicionales

Confirmacién Plan

Grupos

Codige accion Cédiga grupe I:I Denominacion

CIF Beneficiaria |

| Estado |-- Elija opcion V|

BUSCAR
[] cédige Denominacién

Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef,
1/1 $SCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ 27/06/2016  19/10/2016 Vvalde 13/0

CERTIFICAR | HO CERTIFICAR

@

Fundzcién Estatal parz Iz Formacidn en el Empleo, Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visuzlizacion | Accesibilidad

B3

VOLVER

AHTML, WAI-AA
X WaC caegp wic MM

Tras marcar los grupos que no se quieran certificar, hay que picar en el botén “no

certificar’, la aplicacion devuelve un mensaje indicando que “Se van a no certificar
los grupos seleccionados” ;desea continuar? (S / NO).

Comunicacian grupos formativos

i Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS u
Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan &
Grupos

ﬂ Se van a no certificar los grupos seleccionados, idesea continuar?. m

Codigo accion

1 Cadigo grupo Denominacion
CIF Beneficiaria Estado |-- Elija opcidn W BUSCAR
[ ] codigo. Denpminacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef:
1/1 SSCEN110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ 27f06/2016  15/10/2016 Vélido 13/0 B8
CERTIFICAR 40 CERTIFICAR
VOLVER

Fundacion Estatal para |z Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

WA X WAC oengp v o
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Comunicacion grupos formativos

o Estd en: Planes de formacitn = LQué desea hacer? > Comunicacidn = Firma

COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

B mNotificacién Grupo

o4 L Jees b b1 e
Fundacién Estatal w
A L FoRACOY EM e rEe B

I Notificacién de no certificacion de grupo I

Datos Identificatives del Grupo

Grupe ¢ 1
Denaminacion: SSCED110: DOCENCIA DE LA FORMACIGN PROFESIONAL PARA EL EMPLEC

Datos del Salicitante

Expediente : Fi5
CIF: BE
Entidad : RAZON_SOCIAL BB

Datos de la Accibdn formativa

Accign Formativa : 1

SSCE0L10 - Docencie de |a formacion profesional para el emplea - 1697/2011 de
18/Noviembre BOE N9 303 del 24/12/2011 (380 horas)

Modalidad de la Imparticion : Presancial

Horas de Formacion 380 haras totales

Denominacién :

Dates del Grupe

Fecha inieio ¢ 27/D6/2016
Fecha fin ¢ 19/10/2016
Fecha plazo participantes D1/07/2016

Formacién presencial

Razdn Social de imparticidn © inngvacian y desarrolia lacal

Cif: BE

Lugar de irmparticidn : Calle - MADRID
Observacianes -

Horas - 340

Horaria : Lunes, Martes, Midrooles, Jugves, Viermes

de 09:00 a 15:00

Discrepancia Horarios
15/10/2016 migroales de 09:00 2 13:00

Subvencones 2015 Pégina 171

Fundacién Estatal para k2 Formacikin en el Empiea. Cf Tarrelaguna, 5. JH02T Madrid
Palitica de privacidad | Visuzlzacén | Acces|b¥dad

Comunicacion grupos formativos

+ Estd en: Planes de formacién > iQué deses hacer? » Comunicacidn » Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS W

Participantes

Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan

B Grupos

\\'Sfu,j Wl’jmd WE g 18

o La no certificacién de los grupos se ha realizado correctamente.

Cédigoaccién [ | Cédigogrupo [ | Denominacién

CIF Beneficiaria | | Estado |-- Elija opcion V|

Fundacicn Estatal para la Formacion en el Empleo. G/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidsd | Visuslizacién | Accesibilidad

1 XHTMIL,

1.0

BUSCAR

VOLVER

WaC cseyr VA2 Wl
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Comunicacion grupos formativos

> Estd en: Planas de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes - Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

B Grupos

I

Codigo accion I:I Codigo grupo |:| Denominacion

CIF Beneficiaria | ||Estad0 [Ho certificado V|

[] cédige Denominacién

[J 1/1  55CE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ

CERTIFICAR  HO CERTIFICAR

Fundacidn Estatal para la Farmacidn en el Empleo. G/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Comunicacién grupos formativos
: Estd en: Planes de formacidn = éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

Grupos

Inicio Fin

BUSCAR

Estado

27/06/2016  19/10/2016 | No certificado

Participantes CIF Benef.
13/0 B3

VOLVER

WCEup WACemgh vt AT

Caodige accion I:l Codigo grupo I:l Denominacion

IC[F Beneficiaria [B8 | Estado |—— Elija opcién V|

BUSCAR
ige Denominacidn nicio in stado articipantes enef.
|:|C6d' D inacié Inici Fi Estad Participantes CIF Benef.
: . ] dlido
|:| 3/1 ADGDO210: CREACION ¥ GESTION DE MICROEMPRESAS 04/04/2016 28/07/2016 Valid 14/0 B3
|:| 2/1 ADGDO0108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA 04/04/2016 16/09/2016 6/0 B3
|:| 15/1 QUILO108: ANALISIS QUfMICO 04/04/2016 29/09/2016 Vilido 9/0 B3
mETE! ISI\:S;:EFOFEJDCEIBﬁEgNsCég;\IAES;ZIOSANITARIA A PERSONAS DEPENDIENTES EN 04/04/2016 29/06/2016 Vilido 5/0 B3
9/1 HOTRO108-0PERACIONES BASICAS DE COCINA 11/04/2016 29/06/2016 Valido /0 B3
Oer 04/ /06, lid !
ADGGO0508: OPERACIONES DE GRABACION ¥ TRATAMIENTO DE DATQS Y "
|:| 4/1 DOCUMENTOS 18/04/2016 28/07/2016 Vilido 15/0 B3
(] 101 SSCE021L: DIRECCIGN v COORDINACION DE ACTIVIDADES DETIEHPO LIBRE  50/0mis aojograons vilde  12/0 @8
B ] 3lido
O7/71 S55C50108: ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS EN EL DOMICILIO 18/05/2016 25/10/2016 Vilid 9/0 B3
|:| 1/1 SSCE0110: DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEQ 27/06/2016 19/10/2016 E‘I:r‘tiﬁcado 13/0 B3
CERTIFICAR O CERTIFICAR
VOLVER

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

F XMTML ~ WAI-AA
WiC 30 vt WaC cssep WEC Wihg 70

No se pueden certificar acciones formativas que tengan algun grupo incidentado

por notificaciones fuera de plazo gue no hayan sido revisadas.

Si la accién formativa tiene algun grupo gue no tenga participantes, debe marcar

estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accién.

Si la accion es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algun modulo
de prdcticas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los
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gue no se haya notificado ninguna prdctica, de lo contrario la certificacion de la

accion dard un error.

Al certificar la accion, la aplicacion informard de todas las incidencias derivadas
de dicha certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar.

En el siguiente ejemplo, nos aparecen mensajes de incidencia que conviene
resolver, pero que permiten continuar con la certificacion de la accion numero 2,
una vez tenidas en cuenta las consecuencias de continuar con este proceso.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iéQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ ]

Datos adicionales Confirmacion Plan

Participantes Grupos

Acciones formativas

| A En caso de continuar con la certificacidn, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

I Datos pendientes de resolver I

A continuacidn se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 2 - ADGDOL08 - Gestion contable v gestién administrativa para auditoria - 1210/2009 de 17/Julio BOE n® 230 del 23/09/2009; 645/2011 de 9/Mayo BOE

" n° 136 del 8/06/2011 (630 horas)
4 El nimero de participantes comunicados exceden de los reformulados en 1 participantes, de continuar se marcarén como exceso.

i Al certificar la accion formativa se quedaran participantes marcados como exceso.

VOLVER COWTINUAR

Fundacién Estatal para la Formacidén en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid e XMTML ~ WAI-AR
p pl g W3—1,og WS“O"J WEC weag 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

En este otro ejemplo, al querer certificar las acciones numero 1, 3 y 4 de este
proyecto, no podemos continuar con el proceso de certificacion de las acciones 3
y 4 al existir incidencias que impiden continuar con el proceso de certificacion
hasta que éstas no sean resueltas, en concreto aparecen mensajes de error en
el grupo 31.y 4.l
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Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn = iQué desea hacer? = Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I
=

Confirmacién Plan

Datos adicionales

B Acciones formativas

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes
Incidencias
Accidn 1 - SSCE0110 - Docencia de la formacién profesional para el empleo - 1697/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 24/12/2011 (380 horas)

!’ La accidn no contendra grupos en estado certificado.
Accidn 3 - ADGD0210 - Creacidn y gestin de microempresas - 1692/2011 de 18/Noviembre BOE N® 309 del 24/12/2011 (520 horas)

! El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 1 participantes, de continuar se marcaran como exceso.
b Al certificar la accién formativa se quedardn participantes marcados como exceso.
Grupo 1 - ADGD0210: CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS

1 Bxisten participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentardn.

! Existen participantes con una edad no comprendida entre 16 y 30 afios, de continuar se incidentarén.

g Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
Q Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.
Accidén 4 - ADGG0508 - Operaciones de grabacidn y tratamiento de datos y documentos - 645/2011 de 9/Mayo BOE n® 136 del 8/06/2011 (440 horas)

El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 1 participantes, de continuar se marcardn como exceso.

f
4> Al certificar la accion formativa se quedardn participantes marcados como exceso.
Grupo 1 - ADGG0508: OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS

Existen participantes con datos ebligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.

'
@ Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.

Q Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.

VOLVER

WAT-A4
Wit WCAG 2.0

Fundacion Estatal para la Formacicn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si al certificar una accién, la aplicacion detecta que ésta no tiene grupos

certificados, aparecerd el siguiente mensaje: “La accion no contendrd grupos en

estado certificado”

Comunicacién grupos formativos

= Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I l
=}

Confirmacién Plan

Participantes Datos adicionales

B Acciones formativas

|& En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas. |

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 1 - S5CED110 - Docencia de la formacion profesional para el empleo - 1697/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 24/12/2011 (380 horas)

4 L accion no contendra grupos en estado certiﬁcadn.@

VOLVER CONTINUAR

DT WA ossuh ac MATAY

Fundacién Estatal para la Formacién en el Emplec. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Por otro lado, si en la accion formativa hubiera participantes que excedieran a
los limites, bien de reformulacion o bien de abandonos permitidos, pinchando en
la incidencia la aplicacion nos lleva a la pestana de certificacion de participantes,

para que se puedan marcar como excesos |os participantes que se deseen, tal y
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como se ha descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de
participantes. En caso de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicacion
los marcard al azar.

Comunicacion grupos formativos

> Estd en: Planes de formacidn > :Qué desea hacer? > Comunicacién > Cartificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I II

Datos adicionales Confirmacion Plan &

B Acciones formativas

| & En caso de continuar con la certificacion, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 3 - ADGD0210 - Creacién y gestion de microempresas - 1692/2011 de 18/Noviembre BOE N® 309 del 24/12/2011 (520 horas)

& El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 3 participantes, de continuar se marcardn como exceso. ‘ <:|

! El nimero de participantes comunicados exceden de los reformulados en & participantes, de continuar se marcardn como exceso.

& Al certificar la accién formativa se quedaran participantes marcados como exceso.
Grupo 1 - ADGD0210: CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS

! Existen participantes con una edad no comprendida entre 16 y 30 afios, de continuar se incidentaran.

VOLVER CONTINUAR
Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid  xmTIAL ~ WAI-AR

" T ' y \'\5,1,03 \?ﬁu“lgwx.m,,.
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si en la accion formativa hubiera participantes abandonos marcados como
rendimientos, al certificar la accion, la aplicacion comprobard que no hay
participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitard que, o bien los
cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes
finalizados, o lo hard la propia aplicacion al continuar con la certificacion.

Comunicacién grupos formativos

> Esta emn: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Participantes

Cadigo accién Cédigo grupo [1 NIF | Estado [-- Elija opcién
Situacién [ Elija opcién ~] BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 15 12HEB
[0 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero | Exceso Tipo exceso
1 3/1 5 I G valido Finalizado NO NO
] 3/1 0 i} D valido Abandong NO NO
[ 3/1 7 R I Vilide Abandono MO MO
[ 371 a A L Vilido Abandono MO MO
1371 o s L vilido Abandono NO MO
371 o A T Anulade NO NO
(IS o M B vilido Finalizado  NO NO
1 s3/1 o c c vilido Finalizado NO NO
1 371 o ] G valido Abandono NO NO
(I o M M vilide Finalizado ~ NO NO

SITUACION AHULAR EXCESQ RENDIMIENTO

VOLVER

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Folitica de privacidad | lizacién | I

En el siguiente ejemplo, vemos el proceso para certificar una accién formativa.
(Habrd que tener en cuenta que no se pueden certificar mds de 5 acciones
formativas simultdaneamente, la aplicacion nos avisard si queremos certificar
simultdneamente un ndmero superior).
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Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS _

Datos sdicionalas Confirmacién Plan =3

Participantas Grupos

B Acciones formativas

I €3 Mo se pueden certificar mds de 5 acciones simultaneamente.

Cédige [ | Denominacién [ ] Estado [Admitida ~
Presencial BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 32 1234EE

Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacion
SSCEO01: INGLES (A1)
SSCE02: INGLES {A2)
SSCE03: INGLES (B1)
SSCE04: INGLES (B2)
SSCE0S: INGLES {C1)

ADGGO3EXP: Inglés profesional para la asistencia a la direccién

Admitida 12
Admitida 14
Admitida 14
Admitida 15
Admitida 12
Admitida 14
ADGMOD1EXP: Aleman profesional para el asesoramiento y la gestién de servicios financieros Admitida 10
COMLO1EXP: Inglés profesional para logistica y transporte internacional Admitida 9

COMMO4EXP: Aleman profesional en el comercio internacional Admitida 10

T U T TV UV UDTOT OO

COMTO1EXP: Inglés profesional para comercio internacional Admitida 14

CERTIFICAR

VOLVER

Fundacién Estatsl para la Formacién en el Emplea. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid war :n;-n}, VWAC ces, r War JMAT-AR

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

La aplicacion nos pregunta si queremos o no certificar las acciones seleccionadas.

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Cartificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Datos adicionales || Confirmacién Plan E

Participant Grupas

Acciones formativas

codigo [ | Denominacidn | Estade |Admitida v

Presencial BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 32 123438
[] Accién Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacion
01 S5CE01: INGLES (A1) P Admitida 1
[ 55CE02: INGLES (A2) P Admitida 27
3 SSCED3: INGLES (B1) P Admitida &5

4 SSCE04: INGLES (B2} B Admitida 65
5 SSCE0S: INGLES (C1) P Admitida 25
s ADGGO3EXP: Inglés profesional para la asistencia a la direccién P Admitida 1
17 ADGGO4EXP: Aleman profesional para la gestidn administrativa en la relacién con el cliente P Admitida 1
[ ADGGOSEXP: Aleman profesional para |a asistencia a la direccion. P Admitida 25
e ADGMNOLEXP: Aleman profesional para el asesoramiento vy |3 gestion de servicios financieros P Admitida 25
O 10 COMVO1EXP: Inglés profesional para actividades comerciales P Admitida 8
YOLVER
Fundscién Estatal la Fs : | Emplec. Cf Tq | . 56, 28027 Madrid WAI-AA
undacién Eststal para la Formacién en el Empleo orrelaguns adri WAL XML Wi cas b War FALAA

Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad
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Comunicacion grupos formativos
= Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacién Plan =]
Bl Acciones formativas
ﬂ Se van a certificar las acciones seleccionadas, édesea continuar?.
Cadigo Denominacidn Estado |Admitida v
| Presanicial BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 32 123438
[ ] Accion Denominacion Mod. Estado  Participantes F Certificacion
1 S5CE01: INGLES (A1) p Admitida 1
2 SSCE02: INGLES (A2) P Admitida 27
V| 13 SSCE03: INGLES (B1) P Admitida &5
V| |4 S5CED4: INGLES (B2) P Admitida 65
V| |5 SSCE0S: INGLES (C1) P Admitida 25
6 ADGGO3EXP: Inglés profesional para |a asistencia a la direccidn P Admitida 1
7 ADGGO4EXP: Aleman profesional para la gestion administrativa en la relacion con el cliente P Admitida 1
8 ADGGOSEXP: Aleman profesional para la asistencia a la direccion. P Admitida 25
9 ADGNO1EXP: Aleman profesional para el asesorami v la gestion de servicios financieros P Admitida 25
10 COMVO1EXP: Inglés profesional para actividades comerciales P Admitida 8
CERTIFICAR
VOLVER

Fundacién Estatal para |z Formacidn en el Emplea. C/f Torrelaguna, 58, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Comunicacion grupos formativos
> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacién Plan

B Acciones formativas

IS Wee v

,/ Las acciones formativas indicadas no contienen incidencias.

Confirmacion

Las acciones formativas se pueden certificar. Si lo desea puede certificar las acciones formativas pulsando sobre el botén 'CONTINUAR'.

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelzguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

LT W ety WA AR

Al " Continuar” con la certificacion de la accion, se genera un documento PDF con

los datos relativos a la accion para firmar su certificacion.
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Comunicacion grupos formativos

o Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? »> Comunicacidn > Firma

COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Notificacion Accion

H 4 E Jeez b M | -

Fundacién Estatal :L;O
A L4 FORMACIOW EN EL £ ¥

Notificacion certificacion de accion

Emitido el lunes 23 de enero de 2017 a las 11:10

Datos del Solicitante

Expediente : Fi5
CIF: BB
Entidad : RAZOM_SOCTAL BB

Datos de la Aceién Formativa

Aecidn Formativa @ 3

Denominacién : SS5CED3: INGLES (Bi)
Modalidad de la Imparticion : Presancial

Horas de Formacion 240 haras totales
Coste/hora : 7,13

Datos de los Grupos Formativos

N de Grupos validos @ 2
Fecha Inicio {primer grupo): 21/04/2016
Fecha Fin (ditime grupe): 18/08/2016
Datos Participantes
Vilidos :
Principal ¢ 25
Rendimientos Financieros ¢ a
Exceso: Q
Incidentados § a
Anulados 12
Subwvenchanes 2015 Pégina 1/3

Fundacifn Estatal para ia Formackin en el Emphea. CJ Tarrelaguna, 56, 28027 Madrid Wit :E + Wit _: } Wit HI-’A:

Politica de privaddad | Wisusizacdén | Accesibsidad

Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacion > £Qué desea hacer? » Comunicacidn » Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CER CACIO

Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacin Plan &

B Acciones formativas

0 La certificacidn de las acciones se ha realizado correctamente,

Codigo [ | Denominacién | | Estado |- Elija opcin V
Presencial BUSCAR
VOLVER
Fundacion Estatsl para la Formacion en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid AHTML } WAL-AA
? P ? : 1.0 w = w WCAG 2.0

Politica de privacided | Visualizacion | Accesibilidad
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Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacisn > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Participantes Grupas Datos adicionales Confirmacidn Plan =]
Acciones formativas
Cadigo I:l Denominacién | Estado |Certificada v
Presencial BUSCAR
[] Accién Denominacién Mod.| Estado Participantes F. Certificacion
ADGDO0210 - Creacidn y gestion de microempresas - 1692/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 5
3 24/12/2011 (520 horas) P Certificada |6 /{2017
ADGGO508 - Operaciones de grabacidn v tratamiento de datos y documentos - 645/2011 de 9/Mayo BOE .
i n® 136 del 8/06/2011 (440 horas) P |Certificada |8 { f2017
HOTRO308 - Operaciones basicas de catering - (RD 1376/2008 de 1/Agosto BOE n® 216 del 6/09/2008; )
5 RD 685/2011 de 13/Mayo BOE n® 137 del §/Junio/2011) (250 horas) P |Certificada]s {12017
CERTIFICAR
VOLVER
Fundacidn Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid W :ngm. W3C css b WiE #‘1-213

Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad
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vi. Datos Adicionales:
En esta pestana, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacion del proyecto formativo.

Hay tres apartados adicionales comunes para las dos convocatorias de Jovenes
de 2015 y son: “Método de prorrateo de los costes imputados al plan’,
“Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad” y
“Rendimientos financieros generados por los fondos librados”.

El dltimo apartado “Subcontratacién actividad formativa” unicamente aparecerd
en la pestana de "Datos adicionales” de la Convocatoria de jévenes inscritos en
el fichero del SNGJ con compromiso de contratacion (Resolucién de 24 de agosto
de 2015, del SEPE) ya que en la Convocatoria de Jovenes 2015 (Resolucion de 21
de agosto de 2015, del SEPE) existe prohibicién de subcontratacion.

Fundacién Estatal Convocatoria 2015

FORMACION EN EL EMPLEC
CIF: RAZON_SOCIAL Compromise Contratac... | NIF: MO Exp.: F15 [ AN ( ) Mensajes

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Participantes Grupos Acciones formativas

Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados v

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudasfingresos adicionales NO v ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros NO v ACEPTAR

Subcontratacion actividad formativa

Indigue si ha realizado alguna subcontratacion NO v

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ~ XHTML, ~ WAL-AA
WiCHo J Wi “'J WL weag 2.0

Politica de privacided | Visualizacidn | Accesibilidad

e Método de prorrateo de costes imputados al Proyecto: Se debe indicar el
metodo de prorrateo de los costes asociados asignados al plan en su
conjunto y de los costes generales del proyecto elegido por la entidad

solicitante. Se debe elegir entre:
- Prorrateo por Horas de Imparticion: N2 de horas x N2 de grupos.
- Prorrateo por Horas de Formacion: N2 de horas x N2 de
participantes.
- Prorrateo por Costes Certificados: N¢ de participantes x N2 de
horas x Coste / Hora / Participante.
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Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacién » :iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacian
GRUPOS FORMATIVOS

COSTES BECAS Y AYUDAS

Confirmacién Plan

Datos adicionales

Participantes Grupos Acciones formativas
B Datos adicionales

| Método de prorrateo de los costes imputados al plan I

Prorrateo -- Elija opcidn
Costes certificados

Horas de formacidn
Horas de imparticion
Percepcion de otras ayudas € ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales NO W ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros NO ¥ ACEPTAR

Fundacidn Estatal para la Formacidn en el Empleo, Cf Torrelaguna, 55, 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad

“Convocatorias de Jovenes 2015”

L |

CANCELAR ACEPTAR

WAL TG VAT oseyr WAL WG

e Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma

actividad: Se indicard si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias

ha recibido otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchard

el boton aceptar. Si se ha seleccionado que Sl, la aplicacion habilita un

campo para anadir la/s entidad/es beneficiaria/s que las han recibido. En

este caso todas las entidades tendrdn que generar un certificado de

percepcion de otras ayudas, las que si las hayan recibido con las cuantias

correspondientes y su procedencia, y para aquellas entidades que no las

hayan percibido, uno indicando que no se han recibido ayudas. Todos los

certificados deben estar firmados por los Representantes Legales de cada

entidad beneficiaria.

Comunicacion grupos formativos
v Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion
BECAS Y AYUDAS

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

Participantes Grupes Acciones formativas

B patos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Costes certificados v

Prorrateo

I Percepcién de otras ayudasle i ples para la misma actividad

ACEPTAR

Avyudas/ingresos adicionales

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros NO v ACEPTAR

Fundacidn Estatal para la Formacién en el Emplea. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

ICREE

CANCELAR ACEFTAR

Wi TG e WA Mtgl Wz e
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Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Actiones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

Datos adicionales

Meétodo de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados W

pcion de otras ayudas e ingresos a

Ayudas/ingresos adicionales s1

v ACEPTAR
Entidades benefi S
ELIMINAR
i financieros dos por los fondos librados
Rendimientos financieros NO o ACEPTAR

CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid
Politica de privacic | visualizacién | ibili

WEC T WAL seeop Wiz WATPS

Comunicacion grupos formativos

+» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
Participantes Grupos Acciones formativas

Confirmacion Plan

Datos adicionales

I Ariadir entidad beneficiaria I
CIF beneficiaria

Importe

CIF concedente ayuda —

Razén social concedente ayuda |

CANCELAR

Fundacién Estatal para la Formacién en el Emplec. G/ Torrelaguna, 55, 28027 Madrid

W3C 3o WAC es Wi weae 20
Politica de privaci | visuslizacié 1.0 2.0
Comunicacion grupos formativos
Esté sn: B da formacidn > (0ué deses hacer? > Comunicacitn > Cartificacisn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS
Parts = Grupas s farmativas Datos adicionales irmacian Plan =1
Datos adiclonales
Metado de proareates de los costes iImputadas al plan
Prorratec [Costes certificados
1 e olras ayudas © ngreses adicionales para e misma activi
Ayudas/ingresos adicionales NG ~ ALEFTAN
Entidades beneficiarias
. CIF beneficlaria Importe(<) cir Procedencia
0 BO 6200 a8 AYUDAS
f por los fondos librados
Rendimientos financiercs | AcerTan
EAMCELAR ACEETAR
Estatal para la an el Emplec. </ Torrelaguna. 36, 28327 Madrid
Pollive de privagided | Visualieasibn | Assssibilidad

RS UESLLS S~
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e Rendimientos Financieros generados por los fondos librados: Se indicard
si se han obtenido o no rendimientos financieros y se pinchara el botdn
aceptar. En caso de que si se hayan obtenido se habilitardn campos para

indicar la cuantia declarada y Sl se han invertido dichos rendimientos en
actividad formativa.

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacian = Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ J
Confirmacién Plan =]

Participantes Grupos Acciones formativas

B Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorratee Costes certificados V'

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales NO v ACEPTAR

Entidades beneficiarias

i CIF beneficiaria Importe(€) CIF Procedencia
D BO 6200 AB AYUDAS

Rendimientos financieros generados por los fondos librados I

Rendimientos financieros —/= [sI v] | acerman
Importe rendimientos €
Justifica con exceso participantes -- Elija opcién
51
NO
CANCELAR ACEPTAR
Fundacién Estatal Ia F i | Emplao. Cf Torrel . 56. 28027 Madrid r
undacién Estatal parz la Formacidn en el Emplac. Cf Tomrelaguna, dri W32 ::;m W3 css, }WSC ‘u:g]al.;

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

e Subcontratacién de la Actividad Formativa: Se debe indicar si se ha

subcontratado la actividad formativa.

0 De no haberse realizado subcontratacion en la actividad formativa,
el limite de costes asociados admisibles serd un 17,64% de los
costes directos.

0 En caso de haberse realizado subcontratacion, el limite de costes
asociados se calculard en base al 17,64% de los costes directos de
las acciones marcadas como prioritarias, y al 11,11% de los costes
directos del resto de las acciones.

(*) Este JUltimo apartado “Subcontratacién actividad formativa”
Unicamente aparecerd en la pestana de “Datos adicionales” de la
Convocatoria de jovenes inscritos en el fichero del SNGJ con

compromiso de contratacion (Resolucion de 24 de agosto de 2015, del

SEPE) ya que en la Convocatoria de Jovenes 2015 (Resolucion de 21

de agosto de 2015, del SEPE) existe prohibicién de subcontratacion.
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Fundacién Estatal W -
G Convocatoria 2015
CIF: RAZON_SOCIAL NIF: MO Exp.: F15 | E ﬂ m E | [= () Mensajes |

Comunicacion grupos formativos

 Estd en: Planes de formacion = &éQué deses hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIO

Confirmacién Plan =

Participantes Grupos Acciones formativas

Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcidn v

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales NO ~ ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros NO ~ ACEPTAR

I Subcontratacién actividad formativa

Elija opcidén

Indigue si ha realizade alguna subcontratacian

CANCELAR ACEPTAR

Fundacidn Estatal para la Formacién en el Emplea. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ~ XHTML WiC css, wir WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad > 1.0 ﬁ J WCAG 2.0

Cuando se hayan grabado todos los “Datos Adicionales” se debe pinchar en el
boton “aceptar” para guardarlos.

Fundacién Estatal ‘w 1 |
Aol @ Convocatoria 2015
CIF: RAZOMN_SOCIAL | Compromiso Contratac... | NIF: N° Exp.: F15 | E E m m | ( )} Mensajes

Comunicacion grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién = Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl

Participantes Grupos Acciones formativas Dates adicionales Confirmacién Plan =)

El Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados v

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingreses adicienales sI L ACERTAR

Entidades beneficiarias

eneficiaria mpo rocedencia
CIF beneficiari I rte(€ CIF Procedenci;
O BO 6200 AB AYUDAS

AHADIR  ELIMINAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados
Rendimientos financieros SI ~ ACEPTAR
Importe rendimientos 1800 €

Justifica con exceso participantes

il
<

Subcontratacién actividad formativa

Indique si ha realizado alguna subcontratacion sI v
CANCELAR
Fundacién Estatal la Formacid &l Empleo. Cf T I , 56, 28027 Madrid
andacién Estatal para la Formacién =n el Empleo. ©f Torrelaguns B el W3 Cas b s Al
Politica de | wi | A WG
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Si faltara algun campo sin cumplimentar en la pestana de Datos adicionales al
confirmar el Proyecto, saldria el siguiente mensaje: “Hay campos sin
cumplimentar en los datos adicionales”, canceldndose el proceso de certificacion.

Comunicacion grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién » :iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B confirmacién Plan

dicianal,

& Hay campos sin limentar en los datos

Proceso de cierre

Se ha cancelado el proceso de certificacidn,

VOLVER

Fundacién Estatal parz la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ' XHTML r WAL-AA
WiC ﬁ W3l ““J Wit
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 1.0 WCAG 2.0

52



Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

vil. Confirmacion del Proyecto:

Es en esta pestana de la aplicacion donde se inicia la certificacion del proyecto
de formacion y se generan los documentos de certificacion y justificacion de
costes que deberdn ser firmados y enviados telemdticamente a la FUNDAE
(Fundacioén Estatal para la Formacion en el Empleo).

Al entrar en la pestana de “Confirmacion Plan” la aplicacién nos lleva a una
ventana en la que aparecerd la siguiente pregunta: “£/ proceso de certificacion
del plan se va a iniciar sdesea continuar? (Sl / NO)" (Este proceso podrd
demorarse mds o menos en funcion del volumen del expediente).

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacar? > Comunicacian > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan ﬁ
Confirmacion Plan
El proceso de certificacion del plan se va a iniciar,édesea continuar?. [m
YOLVER
Fundacién Estatal parz la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ::Tl W “.J Wi m‘l‘.‘:]uo|

Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

Si contestamos NO, la aplicacion directomente sale de la pestana de
“Confirmacion del Plan" y nos lleva a la pestana de “Grupos Formativos”.

Al contestar S|, nos devuelve a su vez el siguiente mensaje:

“Proceso de Cierre: Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan
(proyecto) formativo con fecha XX/XX/2017 (hora) XX-XX:-XX. Este proceso podria
demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta seccion para comprobar si ha
finalizado y proceder a su confirmacion”. (La duraciéon del proceso de certificacion
varia en funcion del volumen del expediente).

Comunicacion grupos formativos

Esta en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales a
B confirmacion Plan
Proceso de cierre
Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo con fecha 24/01/2017 9:55:00. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccidn para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacidn.
VOLVER
Fundacién Estatal la Fi b | Empleo. G Torrel , 56. 28027 Madrid -
‘undacion Estatal para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, ladri m::ug“# %:Oll& W n(“:(llno

Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad
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Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas
de la aplicacion ("Grupos formativos’, "Participantes’, "Costes’ o "Becas y
Ayudas”).

Una vez que se ha iniciado el proceso de “Confirmacion del plan’, no se permite
acceder al resto de ventanas de la pestana de “Certificacion” (" Particijpantes”,
"Grupos’, "Acciones formativas”y "Datos Adlicionales”), saliendo un mensaje que
informa que “No es posible acceder a la seccion seleccionada al no encontrarse
el expediente en estado ‘comunicacion’, ya que se ha comenzado el proceso de

certificacion del plan formativo’.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

Confirmacién Plan

| A Mo es posible acceder a |a seccitn seleccionada al no encontrarse el expediente en estado comunicacién.

Proceso de cierre

Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formative con fecha 24/01/2017 9:55:00. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccidn para comprobar si ha finalizado v proceder a su confirmacian.

VOLVER

Fundacisn Estatal para la Formacisn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid - XHTML ~ WAI-AA
M' 1.0 ws' ge WaC WCAG 2.0

Politics de privacidad | Wisualizacién | Accesibilidad

Al finalizar el proceso se informa de las incidencias / errores detectados y facilita
“exportar’ un libro de excel/ en el que se incluyen varias hojas en las que se
encuentra el detalle de las incidencias / errores del Proyecto Formativo, de las
Acciones, de los Grupos y/o de los costes.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificaciéon

y_es necesario subsanarlos antes de certificar. Por ejemplo, son errores la

existencia de grupos incidentados por notificaciones fuera de plazo que no hayan
sido revisadas o la existencia de participantes en los que no se haya indicado si
han finalizado la formacion.

En el siguiente ejemplo, hay 3 grupos con error, para consultar estos errores es
conveniente abrir el fichero excel.

Al abrir el fichero excel por la pestana “Grupos” podemos ver que los errores
consisten en: “existir participantes donde el dato finalizado/abandono no estd
indicado” y que ‘existen participantes en los que no se ha indicado si han
encontrado empleo”.
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Comunicacion grupos formativos

* Estd en: Planes de formacidn = cQué desea hacar? » Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CEF

Participantes Grupas Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan &
Confirmacion Plan

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botdn *Exportar Excel’, Es necesario
pulsar el botén ‘modificar’ para proceder a su correccion.

Plan de formacidn

4 Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.

;. Plan de formacion de ambito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades autdnomas.
' De continuar con la certificacion la liquidacion resultante serd cera,

Acciones

1 Acciones con advertencias: 17
Grupos

0 cmmorens |

1 Grupos con advertencias: 3

CAHCELAR ~ MODIFICAR

Fundaricn Estatal para la Formacion en &l Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid W mom# w""* W WAL-AR
Palitic de privacidzd | Visuslizacién | Accesibilided ! Lt
BH S o Mudu de compalibifidad] - Excel M- &5 X

m IO INSEHTAR DISERD DF PAGINA FORMULAS [ATTS HEVISAR VEIA . F .q

o X T Bx g Z- A
- e o
1] D BH B :!_J m- Fa ﬁ
= B Comtinarycentar -+ - % w0 %3 4 Fomslo  Darformato Btlsde Insertar B Forato . Ordenary  Buscary

candicional = como tabla = celda - = - o filtrar = seleccionar =
Fortapapt.. & Fuente n Alincacn d Hamera & Estiles Leldas Mediticar A

Verdana RIS i Genenal

Pe'gar\’ MK s - - M.

A1 ¥| 3 Je | nNoacion A

A B c D G H J K L M 2]
[ wreae] G i Descripein

4 1 Farur Fx H

4 1 Efror s

4 1 Advarmncia Esistan pamicipantas cea datos obligatorios ne cemunicados, de contnuar s incidesmarin.
7

7

icipant: dato Baakerad: no )

n participantes ea las que no se ha in han ancontrada ampleo.

t Drror Cxisten participantes dande el dats & bandon no estd indicado,

& Emor Exigzan paricipantes e las qua no sa ha indicads 3l han ancantrada amples.

7 1 Advartencis n parsicipantas

ras obligatarian

2 t Emor n partcipantes dande el date Fnabzade/abandans no estd indicade,
12 t Faror Fu ot e s han i

12 I Advartentia Exusten paricipantes tan dates oblipataries ne camunicadas, de continuar £e incidestarin,

)

4

#

a4 vt

Plan Formacidn Agoones Formalmas Grupes | Parbupanies Cosles . »
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Cuando la aplicacion detecta incidencias, se informa que: “£En caso de continuar

con la certificacion, el sistema procederd automaticamente a aplicar las
incidencias / anulaciones detalladas’. Se podrd optar por subsanarlas mediante

el botdn "Modificar’, o continuar con el proceso pulsando el botéon “Confirmar’, en

cuyo caso, la aplicacién aplicard automdticamente las incidencias / anulaciones
detectadas.

Por tanto, habrd que diferenciar entre aguellas incidencias que tienen el cardcter

de advertencias vy se puede optar por subsanarlas mediante el botédn “ Modificar’,

de otras incidencias, gue tienen el cardcter de error, gue no permiten seguir con

el proceso de certificacion.

Pero aun tratdndose de incidencias que no impiden seguir con la certificacion del
Proyecto, es importante prestar atencion a dichas advertencias pues algunas de
ellas avisan de posibles minoraciones en la liquidacion o posibles liquidaciones a
cero de continuar con la certificacion del Proyecto.

En el siguiente ejemplo, las incidencias que aparecen no impiden continuar con la
certificacion del Proyecto, a través del boton “Confirmar”, pero dos de las
incidencias advierten de las posibles consecuencias:

"Plan de formacion de ambito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al
no haber participantes certificados en al menos dos comunidades autonomas.
De continuar con la certificacion la liquidacion resultante serd cero”.

Y también aparece,

"Referente a la evaluacion y control, no se cubre una muestra representativa que
alcance al menos el 10 % de los grupos impartidos, de continuar, se le aplicard la
minoracion correspondiente en la liguidacion”.

Por tanto, es preciso fijarse bien en las incidencias y en sus posibles
consecuencias si se continda con la certificacion del Proyecto.
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Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » £Qué desea hacer? » Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &

Confirmacién Plan

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botén ‘Exportar Excel’. Es necesario
pulsar el botdn ‘'modificar’ para proceder a su correccion.

Plan de formacién

No se va a certificar ningun participante para justificar |a ayuda concedida, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.

[

No se ha comunicado ningdn coste, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.

Plan de formacidn de ambito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades autdnomas.
De continuar con la certificacion la liquidacion resultante sera cero.
Referente a la evaluacion y control, no se cubre una muestra representativa que alcance al menos el 10% de los grupos impartidos, de continuar, se le
aplicard la minoracion correspondiente en la liguidacion,

Grupos

Q Grupos con error: 2

e

K

! Grupos con advertencias: 2

EXPORTAR EXCEL

CANCELAR MODIFICAR

Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ~ XHTML ~ WAL-AR
o e o Pl ? %wo* WEC e384 WAL wag 2.0
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

Por otro lado, si se certifica un plan sin costes, sin acciones formativas y/o sin
participantes certificados para justificar la ayuda concedida, la aplicacion
advierte de esta situacion indicando que de continuar se liquidard a O el proyecto
formativo.

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? » Comunicacidn » Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B confirmacién Plan

I& En caso de continuar con |a certificacion, el sistema proceders automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacién del plan de formacidn ha detectade errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botdn ‘Exportar Excel’, Es necesario
pulsar el botdn "modificar’ para proceder a su correccién.

Plan de formacidn

4 No se va a certificar ningln participante para justificar la ayuda concedida, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo. <:|

4 No se ha comunicado ningdn coste, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.

Grupos
.g Grupos con error: 2

4 Grupos con advertencias: 2

EXPORTAR EXCEL

CANCELAR MODIFICAR

Fundacicn Estatal para la Formacién en el Emplao. Cf Torrelaguna, 56, 28027 Madrid ~ lll'lldl+ WAC ces b WaT WAI-AA
" L N . r e =10 WOAG 2.0
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad
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En este otro ejemplo, la aplicacion indica que a nivel del Proyecto, al certificar
éste, se quedardn participantes marcados como exceso.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > cQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales =}
Confirmaciéon Plan

é En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacién del plan de formacién ha detectadoe incidencias.

Plan de formacién

i Al certificar el plan de formacion se quedarén participantes marcados como exceso. ‘<:|
Acciones
i Acciones con advertencias: 3
EXPORTAR EXCEL

Datos plan formative

Acciones certificadas 1

Grupos certificados F—

Participantes certificades 13

Participantes con rendimientos  [p

Desempleados 100,00 Yo

Administracién piblica 0,00 %

Participantes de Entidades 0,00 %a

MODIFICAR COMFIRMAR

Fundscién Estatal para la Form:

nd estal n =n &l Empleo. €/ Torrslaguna, 36, 28027 Madrid WEC BT WaC ces b war MATAA
Politica de privacidad L

| Accesibilidad

En la parte inferior de esta pantalla, se muestra informacion sobre los siguientes
datos del Proyecto formativo:

e Acciones certificadas.

e Grupos certificados.

e Participantes certificados.

e Participantes con rendimientos.

e Porcentaje Desempleados. (No aplica, en las Convocatorias de Jovenes
2015).

e Porcentaje Administracion Publica. (No aplica, en las Convocatorias de
Jovenes P0I5).

e Porcentaje Participantes Entidades. (No aplica, en las Convocatorias de
Jovenes P0I15).

Datos plan formativo

Acciones certificadas [P
Grupos certificados '1—
Participantes certificados I
Participantes con rendimientos o
Oesempleados [1oo,00 %
Administracién piblica [o,00 %
Participantes de Entidades 5,00 =%

MODIFICAR COMFIRMAR

Al pinchar en el boton “Confirmar’ se pasa a una ventana en la que se generan
los documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/s. Una
vez que se confirma el proyecto de formacion el expediente queda bloqueado y

no se puede anadir ni modificar ningun dato.

En caso de existir mds de una entidad beneficiaria, podrdn aparecerdn los
documentos de certificacion que correspondan a cada una de ellas.
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Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B confirmacién Plan

+” La certificacién del plan se ha realizado correctamente, a continuacién puede firmar v enviar los documentos generados.

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
(@) Resumen acciones formativas certificadas si Mo ™
O Resumen de Costes Presentados si No ™
Resumen de Costes Certificados No n.a. his)
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas si No )
Certificado de Costes Generales del Plan si No =
Certificado de Haberes Individuales No No ™
Entidades beneficiarias
Firmantes:
Mo se encontraron resultados.
Documentos de certificacidn:
cif Razén social Documento Firmado
B83B27105 RAZON_SOCIAL B83827105 Certificado de Percepcién de otras Ayudas Mo ﬁ

CANCELAR

Fundacién Estatal para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid XHTML WAI-AA
. e o i~ ? WAL T WAL sesgt WS WY
Politica de privacidad | ion | Accesibilidad

Pero si se trata de una unica beneficiaria, aparecerdn los documentos de
certificacion correspondientes Unicamente a esta entidad.

Comunicacion grupos formativos

»» Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B confirmacién Plan

J La certificacidn del plan se ha realizado correctamente, a continuacion puede firmar y enviar los documentos generados.

Entidad solicitante

Firmantes:

Mo se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas Si No |:>
QO Resumen de Costes Presentados Si Mo
Resumen de Costes Certificados No n.a.
O Certificado de Percepcién de otras Ayudas Si Mo
@] Certificado de Costes Generales del Plan Si Mo
O Certificado de Haberes Individuales No No

e

Fundacidn Estatal para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna. 56. 28027 Madrid :fugm.r W3 css, } Wit &I—;:
Politica de privacidad | lizacién | A bilidad - .

Cada uno de estos documentos se genera en formato APDF y pueden ser
descargados. Como ejemplo, se muestra a continuacién un documento de
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certificacion de finalizacion del proyecto de formacion “Resumen de Acciones

Formativas Certificadas”

Fundacién Estatal Plan/Proyecto de formacién 2015

CERTIFICACION DE FINALIZACION DEL PLAN DE FORMACION |

SOLICITANTE RAZON_SOCIAL B8

RESUMEN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS REALIZADAS CON CARGO A LA AYUDA.

Expediente F15

Accién
2. SSCE02: INGLES (A2)

aL E03: INGLES (B1)
4. SSCE04: INGLES (B2)
5.

. SSCEDS: INGLES (C1)

15. HOTTOGEXP: Inglés profesional para turismo

N° de grupos
1

2
2
1
1

Cumplimentar y firmar por el/los representate/es legal/es en

caso de presentar en formato papel.

1) D./D.a con NIF
2) D./D.a con NIF
3) D./D.a con NIF
Firmado
A deenero de 2017
CIFDSZ0

A continuaciéon se procederd a firmar cada uno de

los documentos

correspondientes a la documentacion del plan de formacion que requieren firma
obligatoria. Para ello deberd seleccionar cada uno de estos documentos vy
pinchar en el botén “Firmar”.

Aparecerad el mensaje: “/nformacion guardada correctamente’.

Comunicacion grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

‘GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones formativas

Bl confirmacién Plan

Datos adicionales Confirmacién Plan

‘/ Informacién guardada correctamente.

operacion puede tardar varios minutos.

Sila dqcumentacién de certificacion del plan de formacion ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla. Esta

Entidad solicitante
Firmantes:

Nombre Apellido

Documentos de certificacién:
Documento
Resumen acciones formativas certificadas
Resumen de Costes Presentados
Resumen de Costes Certificados
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas
Certificado de Costes Generales del Plan

Certificado de Haberes Individuales

Documento

Resumen acciones formativas certificadas
Resumen de Costes Presentados
Certificado de Percepcién de otras Ayudas
Certificado de Costes Generales del Plan

Certificado de Haberes Individuales

Requiere firma
Si
Si
Mo
Si
si

No

Fecha de la firma
24/01/2017
24/01/2017
24/01/2017
24/01/2017
24/01/2017

Firmado

Si

n.a.

si

si

BADHDD
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Para poder firmar digitalmente estos documentos es necesario entrar en la
aplicaciéon con la firma digital juridica (Certificado de Representante). La misma
aplicacion avisa cuando: “No tiene un certificado juridico valido para firmar la

certificacion”.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales =
B confirmacién Plan
A\ En caso de que el representante legal no firme los certificades de haberes, deberd presentar soportes justificatives de los salarios.
I €3 No tiene un certificado juridico vélide para firmar la certificacion.
Entidad solicitante
Firmantes:
No se encontraron resultados.
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas si Mo ™
Resumen de Costes Presentados si Mo ™
Resumen de Costes Certificades No n.a. ™
Certificado de Haberes Individuales No Mo ™
\ . = = 1 o WAI-
Fur:da(lun Estatal para la anrma(an =n el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3T :-3-# WAC sss b Wit m:lza.s
Politica de privacidad | Visuzlizacién | Acces WCAG

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad solicitante son los siguientes: “Resumen Acciones Formativas’, " Resumen

noou

de costes presentados’, " Certificado de Costes Generales del Plan” (en caso de
gue se haya imputado este tipo de costes) y el “Certificado de Percepcion de
otras Ayudas’ requiere la firma del representante legal de cada una de las
entidades beneficiarios en caso de haberse indicado que alguna de estas
entidades las ha percibido.

Seguidamente se muestra otro ejemplo de otro de los documentos de
certificacion de finalizacion del proyecto de formacion “Certificado de Costes

Generales del Plan”.
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']

Fundacién Estatal Plan/Proyecto de formacion 2015

DECLARACION DE COSTES GENERALES ASOCIADOS AL PLAN Y GASTOS
FINANCIEROS

EXPEDIENTE: F13

ENTIDAD SOLICITANTE: RAZON_SOCIAL BS CIF:EE
ENTIDAD BENEFICIARIA: RAZON_SOCIAL BB CIF:B8
NO
e COMCEPTO DE COSTE COSTE IMPUTADO
1 Limpieza 1.200,00€
2 Luz 2.500,00€
3 Gastos financieros 800,00€
TOTAL 4.500,00£
Elflos representante/s legal/es de RAZON_SOCIAL BB . con CIF BB

Declara/n bajo su respensabilidad que son ciertos los costes presentades en el presente documento y que han

side soportados con ocasion de la ejecucion del convenio de formacidn referencdiade.

Madrid a 24 de enero de 2017

Cumplimentar y firmar por el/los representante/es legal/es en caso de presentar en formato papel,

1) D./D.a con NIF
2) D.JD.a con NIF
3) DJD.a con NIF
Firmado
A 24 de enero de 2017
CIFC32 171

La aplicacion generard también un “Certificado de percepcion de otras ayudas’
de todas las entidades beneficiarias del proyecto de formacion, siempre que
alguna/s de ella/s haya/n indicado que ha percibido otras ayudas para la
realizacién de la actividad formativa. Dichos certificados deberdn ser firmados
por cada uno de los Representantes Legales de las entidades.
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Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de faemacion = r'.Qué desea hacer? > Comunicecidn = Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
Participantes Grupas Aocianes formativas Dates adicion e Confirmacidn Plan

Confirmacién Plan

J Infarmacidn guardada correctamente.

[—

i la dacurmentacidn de eartificacidn del plan de formacien ha sida firmada por todos los representantas legales que deben hacerls, puade praceder & enviarla. Esla

operacidn puade tarder varios minulos,

Entidad solicitante

Firmiantes:

Nombre Apellido Documento
Resumen ecciones farmativas certificadas
Resumen de Costes Présentados
Cerilicado de Percepcidn de stras Ayudas
Certificado de Costes Generales del Plan

Certilicado de Haberes [ndividuales

Documentos de certificacion:
Documento
Resumen eeciones farmativas certificadas
Resumen de Costes Presentados

Resurmen de Costes Certilicados

| certiticado de Percepeibn de ciras Ayudas |

Certilicado de Costes Generales del Plan

Certilicado de Haberes Individesles

Entidades beneficiarias

Firmiantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

Requiere firma
st
si
No
si
Si
No

Fecha de la firma

24/01/2017
247012017
247012017
24/01/2017
24/01/2017

Si
Si
n.g.
Si
Si
Si

BIIADIID

cif Razin social Documento
B8 RAZON_SOCIAL BB

Cerlificads de Percepeidn de atras Ayudas

Fundaclén Estatal para e Formackin en el Emplea. ©F Torrelaguna, 54. 28027 Madrd
Balltica dp grivacdad | imatzacén | mcesibeded

Mo ™

WE TS WAL emegt ver SR

Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los “Certificados
de haberes (individuales)’, o remitir los soportes justificativos de los mismos:
noéminas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los certificados de

haberes, la firma de dichos documentos serd obligatoria y deberd hacerse antes

de darle al botdén “Enviar’.
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Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién * éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

Participantes G Acciones formativas Datos adicionales

B confirmacién Plan

‘/ Informacidn guardada correctamente.

BECAS Y AYUDAS

Confirmacién Plan

5i la documentacidn de certificacién del plan de formacion ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla. Esta

operacién puede tardar varios minutos.

| & En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificativos de los salarios.

Entidad solicitante
Firmantes:

Nombre Apellido Documento

Resumen acciones formativas certificadas

Resumen de Costes Presentados

Certificado de Percepcidn de otras Ayudas

Certificado de Costes Generales del Plan

Documentos de certificacidn:
Documento
Resumen acciones formativas certificadas
Resumen de Costes Presentados
Resumen de Costes Certificados
Certificado de Percepcion de otras Ayudas

Certificado de Costes Generales del Plan

I 9] Certificado de Haberes Individuales I

Entidades beneficiarias

irmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

Cif Razdn social

B83627105 RAZON_SOCIAL B83827105

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Requiere firma

Documento

Certificado de Percepcién de otras Ayudas

Fecha de la firma
24/01/2017
24/01/2017
24/01/2017
24/01/2017

Firmado

e N v v Nv v

Firmado

CANCELAR FIRMAR ENVIAR

WL TG WA oseyp e ARG

Politica de privacidad Visualizacién | Accesibilidad

Como ejemplo se muestra a continuacion un documento de certificacion de
finalizacion del Proyecto de formacion: “Certificado de Haberes Individuales”.
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Fundacién Estatol Plan/Proyecto de formacion 2015

CERTIFICACION SALARTAL. CALCULO COSTES DE PERSONAL INTERNO 2015/2016/2017 |

ENTIDAD BENEFICIARIA | RAZON_SOCIAL BS CIF| BE Expediente Fi5

Elflos representante/s legal/es de RAZON_SOCIAL B8 con CIF B8

Acredita ante la Fundacion Estatal para la Formacién en el Empleo que las retribuciones integras anuales para cada trabajador, asi como la seguridad social a cargo de la empresa, imputables
al Expediente F15 las que se detallan a continuacion:

CALCULO DE COSTE HORA A PARTIR DE DATOS DE 2015 DE CADA TRABAJADOR A IMPUTAR

0
Bases 5. Social e

" Salario bruto Coste 5.5. Coste anual trabajadas Coste hora
Nombre y Apellidos 1d Contrato L 2015 (122'?‘;55) Empresa 2015  Empresa 2015 Plan/Proyecto Coste hora 2015 medio s/ ratio
2015
JOSE o011 45.000,00€ 1,00€ 1,00€ 43.001,00€ 1.730 2571€ 25,71€
CALCULO DE COSTE HORA A PARTIR DE DATOS DE 2016 DE CADA TRABAJADOR A IMPUTAR
5 N9 horas
- Bases S. Social 5
- Salario bruto Coste 5.5. Coste anual trabajadas Coste hora
e b e B 2016 (122':;65) Empresa 2016  Empresa 2016  Plan/Proyecto Tl medio s/ ratio
2016
PEDRO o012 65.000,00€ 35.000,00€ 11.200,00€ 76.200,00€ 1.750 43,54€ 43,54

Cumplimentar y firmar por el/los representate/es legal/es en caso de presentar en formato papel.

1) D./D.a

con NIF
2) D./D.a con NIF
3) D./D.a con NIF
Firmade
A 24 de enero de 2017
CIFC33

11

Desde esta pestana también se puede consultar el documento “Resumen de
Costes Certificados” que muestra los costes de grupos certificados con los costes
asociados distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.
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Fundacién Estotal Plan/Proyecto de formacion 2015

ARA LA FORMACION EN EL EMPLE!

RESUMEN DE COSTES CERTIFICADOS |

SOLICITANTE  RAZON_SOCIAL B8 Expediente F15
COSTES DIRECTOS COSTES ASOCIADOS
TOTAL  AnCIAsLE
Accion CIF Gastos _ . . _ . Desplazamient . Total AJUSTADO AL
NO B ficiaria C. Personal o Amortizacion Facturacion C. Personal Amortizacion P Facturacion Otros costes A iados | % DE COSTES DE II-SAD
DIRECTOS (1) Lrpmariva
2 B86762481 24.625,00 0,00 0,00 59.000,00 1.005,87 0,00 0,00 0,00 35,21 1.041,08 646,14 94.271,14
3 B86762481 24.625,00 0,00 0,00 59.000,00 40.234,74 0,00 0,00 0,00 1.408,45 41.643,19 25845,76 119.470,76
4 BB36762481 234.625,00 0,00 0,00 59.000,00 54.719,25 0,00 0,00 0,00 1.915,49 56.634,74 35150,24 128.775,24
5 BB36762481 34.625,00 0,00 0,00 59.000,00 24,140,85 0,00 0,00 0,00 845,07 24,985,952 1550746 109.132,46
15 BB6762481 34.625,00 0,00 0,00 59.000,00 8.4495,30 0,00 0,00 0,00 295,77 8.745,07 5427,61 99.052,61
TOTAL POR IMPRESO 173.125,00 0,00 0,00 295.000,00 128.550,01 0,00 0,00 0,00 4,400,990  133.050,00 82577,21 550.702,21
TOTAL C.
TOTAL COSTES TOTAL COSTES ASOC.LIMITADOS TOTAL OTROS C.
DIRECTOS A 468.125,00 ASOCIADOS b 133.050,00 AL % DE C. DTOS B 82,577,211 SUB. (0CS1) C 8.000,00
(1)
OTROS COSTES SUBVENCIONABLES COSTE TOTAL FINANCIABLE
COSTES DE EVALUACION Y CONTROL e
558.702,21
0ocs1 25.710,00
TOTAL DE OTROS COSTES N EVALUACION CONTROL PRESENTADO 7
METODO DE REPARTO DE COSTES ¥ COSTES ASOCIADOS
SUBVENCIONABLES AJUSTADOS (2) LIMITADO
0cs1 8.000.00
POR HORAS DE IMPARTICION: D POR HORAS DE FORMACION: D POR COSTES CERTIFICADOS:
CIFC30 | FIS 12
) .y
Fundacién Estatal Plan/Proyecto de formacion 2015

RESUMEN DE COSTES CERTIFICADOS |

El/los representante/s legal/es de RAZON_SOCIAL B8 con CIF B8

CERTIFICA/N:

- El coste de desarrollo del Plan/Proyecto de formacién 2015 ha sido el detallado en el presente documento por un importe de 558.702,21€ que se va a justificar mediante soportes justificativos
- i se perciben otras ayudas o ingresos adicionales para esta misma actividad. (3)

- Los rendimientos financierss generados por los fondos librados, que han incrementado la subvencién concedids, suponen un imports de 1.800,00€, que 51 s= aplicarn 3 I realizacién de més participantss por encima de
los reformulados.

Cumplimentar y firmar per el/los representate/es legale/es en caso de presentar en formato papel.

1) D./D.a con NIF

2) D./D.a con NIF

3) D./D.a con NIF
Firmado

A 24 de enero de 2017

(1) El limite se ajusta al 17,64% de los costes directos en caso de no haberse subcontratado la actividad formativa, en caso contrario se calculard el limite de costes asociados admisibles para el plan
en base al 17,64% de los costes directos de las acciones marcadas como prioritarias y al 11,11% de los costes directos del resto de las acciones, en cualquier caso sélo se ajustara si el importe de la
casilla (b) es superior a los limites establecidos.

(2) Se ajusta cada concepto al porcentaje admisible en funcién de la subvencién, seguin lo publicado en |a Resolucidn de 21 de agosto de 2015 del SEPE, sélo en el caso de que los costes totales de
cada uno de ellos sean superiores a los limites establecidos.

(3) Sera obligatorio que cada una de las Entidades firme el documento de percepcion de otras ayudas que genera la aplicacion..

(p) Accidn prioritaria a efectos de establecer el limite de costes asociados

CIFC30 | F15 2/2

Se podrd ir viendo cada uno de los documentos que se ha firmado con el nombre
y apellidos del firmante y la fecha de la firma.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupes formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

confirmacién Plan
J Informacién guardada correctamente.
Si la documentacidn de certificacion del plan de formacién ha =sido firmada por todos los representantes legales gue deben hacerlo, puede proceder a enviarla. Esta

operacion puede tardar varios minutos.

Entidad solicitante

Firmantes:
Mombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 24/01/2017
Resumen de Costes Presentados 24/01/2017
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas 24/01/2017
Certificado de Costes Generales del Plan 24/01/2017
Certificado de Haberes Individuales 24/01/2017
Documentos de certificacién:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬁ
Resumen de Costes Presentados Si Si ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Certificado de Percepcién de otras Ayudas Si Si ﬁ
Certificado de Costes Generales del Plan Si Si ﬁ
Certificado de Haberes Individuales No Si ﬁ
Entidades beneficiarias
Firmantes:
No se encontraron resultados.
Documentos de certificacion:
cif Razon social Documento Firmado
B8 RAZON_SOCIAL B8 Certificado de Percepcion de otras Ayudas Mo ﬁ

CAMCELAR ENVIAR

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 8. 28027 Madrid o xuThAL), \rze ] WAIL-A%
pa P . WIS T WIS oemp WAC wiai 20

Politica de privacidad Visualizacisn Accesibilidad

Una vez que estén todos los documentos firmados aparecerd el siguiente
mensaje: “Si la documentacion de certificacion del plan de formacion ha sido
firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder
a enviarla. Esta operacion puede tardar varios minutos”.

Hay que tener en cuenta, que no se podrdn enviar los documentos hasta que las
entidades Asociadas / Agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que
les correspondan. Igualmente, es importante recordar que si se van a justificar
los costes internos mediante la “Certificacion de costes individuales’, estos se
deben firmar antes de proceder al envio de la documentacion firmada.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

o Estd en: Manes de formacidn = ¢Qué desea hacer? > Comunicacidn = Certificecida

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CACIO
Participantes [E Aeeinnes formalives el A e I‘:-l
Confirmacion Plan
i ] Sile docurnentacién de certilicacion del plan de formecién ha sida firmada por tedos los represententes legales que deben hacero, puede proceder & enviarla. Esta
operecién puede terder varios minutos,
Entidad solicitanbe
Firmanbes:
Nombre Apellido Documente Fecha de la firma
Resumen aeciones farmativas certilicedas 24012017
Resumen de Costes Presentados 24/01/2017
Certilicado de Percepeion de otras Ayudas 2401/2017
Certilicado de Costes Generales del Plan 24/01/2017
Certilicado de Haberes Individusles 24/01/2017
Documentos de certificacion:
Documente Requiere firma Firmado
Resumen acciones fermativas certificadas Si Si ﬁ
Resurnen de Costes Presentados Si Si ﬁ
Resurnen de Costes Certilieados No n.a. ﬁ
Certilicadn de Percepeidn de olras Ayudas Si Si ﬁ
Certilicado de Costes Generales del Plan Si Si ﬁ
Certilicado de Haberes Individusles No Si ﬁ
Entidades beneficiarias
Firmantes:
Neo se encontraron resultados.
Documentos de certificacion:
cirf Razin social Documento Firmada
Ba3 RAZON_SOCIAL BE3 Cerlificade de Percepcitn de atras Ayudas No ﬁ
cucean, [ ovon
Fundacién Estatal para la Formackin en el Empliea. Cf Tarrelaguna, 54, 2027 Madrid wr = m aal W WAL
Palitica de privacdad | Wisusizacén | Accesibidad ﬂ J ﬂ

Cuando pulsa en el botén “Enviar® aparecerd el siguiente mensaje: “La
certificacion del plan de formacion se ha enviado correctamente”.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn = r'.Qué desea haoer? = Comunicecidn > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

Confirmacion Plan

« La certificacidn del plan de farmacion & ha enviado correclamente.

Entidad solicitants

Firmantes:
Nombre Apellida Dacumento Fecha de 1a firma
Resumen acciones formativas certificedas 2470142017
Resumen de Costes Presentados 244012017
Certilicadn de Percepcidn de otras Ayudas 24/01/2017
Certilicade de Costes Generales del Plan 24/01/2017
Certilicado de Haberas Individuzles 2470142017
Documentos de eertificacidn:
Documents Requiere firma Firmado
Resumen acriones formativas certilicadas si si |
Resumen de Costes Presentados si si |
Resumen de Costes Certificados Mo n.e. bz}
Certificade de Percepeion de olras Ayudas Si S ﬁ
Certificado de Costes Generales del Flan si si |
Certificado de Haberes Individuales No si |
Entidades beneficlarias
Firmantes:
No se encontraron resultados.
Documentos de certificacién:
cirf Razdn social Documento Firmado
Ba3 RAZON_SOCIAL BE3 Certificade de Percepcién de obras Ayudas Ne m
WOLVER
Fundacién Estatal para iz Formackin en el Empien. Cf Tormetaguna, 56, 28027 Madrd W3- Wi ces, Wi WAL= A
. . - 1.0 oA 2.8

Tras enviar los documentos de certificacion del plan, si damos al boton “volver”y
entramos de nuevo en la pestana de “certificacion’, nos saldrd un mensaje
indicando que “Se estd realizando el proceso de cierre del plan. Por favor, no
realice ninguna otra accion hasta que haya concluido el proceso’.

Una vez concluido el proceso, se informa del dia y hora en la que se certifico el
expediente.
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Guia practica de certificacion: “Convocatorias de Jovenes 2015”

Comunicaciéon grupos formativos

« Estd en: Planes de farmacidn » (Qué desea hacer? = Comunicacidn = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

i il ke Acciones forms tivas Dates adicionsles =
B Confirmacion Plan
Iﬂ La certificacidn ha sido envieda con fecha 02/02/2017 13:37:40 I
Entidad solicitante
Firmantes:
Nombre Apellide Documenta Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certilicadas 240172017
Resurmen de Costes Présentados 24/01/2017
Certilicado de Percepeion de otras Ayudas 24/01/2017
Certilicado de Costes Generales del Plan 24/01/2017
Certilicado de Haberes Individuales 24/01/2017
Documentos de certificacidn:
Documents Requiere firma Firmade
Resurmen ecciones farmativas certificedas Si Si ﬁ
Resumen de Costes Presentados Si = ﬁ
Resurmen de Costes Certilicedos Ne B, ﬁ
Certificado de Percepeitn de olras Ayudas Si = ﬁ
Certilicado de Costes Generales dal Plan Si i ﬁ
Certilicado de Haberes Individuales No = m
Entidades beneficiarias
Firmantes:
No se encontraron resultados,
Documentos de certificacion:
cir Razén social Documenbo Firmado
BA3 RAZON_SOCIAL BE3 Certificade de Perceprcitn de otras Ayudas No ﬂ
VOLVER

Fundacién Estatal para k2 Formackin en el Empéea. Cf Tarrelaguna, 54. 28037 Madrid WiT ﬂo Wi ces, } W m'.lg

Politica de privpcidad | wisusszacén | accesibedad
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· Convocatoria de Jóvenes inscritos en el Fichero del S.N.G.J. (2015) con compromiso de contratación.
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[bookmark: _Toc335901842]Introducción 



La certificación de la actividad formativa se debe realizar de forma telemática utilizando la aplicación de Jóvenes 2015 que la FUNDAE (Fundación Estatal para la Formación en el Empleo) ha puesto a disposición de los beneficiarios de subvenciones en su página web.

Inicialmente habrá que seleccionar alguna de las dos Convocatorias de Jóvenes 2015, bien:

[image: ]

· Convocatoria de Jóvenes inscritos en el Fichero del Sistema Nacional de Garantía Juvenil (FSNGJ) 2015 con compromisos de contratación. (Resolución de 24 de agostos de 2015, del Servicio Público de Empleo Estatal, por la que se aprueba la convocatoria para la concesión, con cargo al ejercicio presupuestario de 2015, de subvenciones públicas para la ejecución de un programa específico de ámbito estatal de mejora de la empleabilidad, la cualificación y la inserción profesional de jóvenes inscritos en el Fichero Nacional de Garantía Juvenil).



[image: ]



· Convocatoria de Jóvenes 2015. (Resolución de 21 de agosto de 2015, del Servicio Público de Empleo Estatal, por la que se aprueba la convocatoria para la concesión, con cargo al ejercicio presupuestario de 2015, de subvenciones públicas para la ejecución de un programa específico de ámbito estatal de mejora de la empleabilidad, la cualificación y la inserción profesional de jóvenes menores de treinta años).



[image: ]



En dicha aplicación, una vez seleccionada la Convocatoria de Jóvenes que corresponda, accediendo al módulo de Comunicación se pueden certificar las acciones, grupos y participantes que componen el proyecto de formación o confirmar el Proyecto formativo una vez finalizado.



[image: ]

Cuando entramos a “Comunicación”, aparecen 4 grandes pestañas, que son: “Grupos Formativos”, “Costes”, “Becas y Ayudas” y “Certificación”. Es desde ésta última pestaña (“Certificación”) desde donde se realizará la certificación de participantes, de grupos, de acciones y la certificación del proyecto formativo.  

La certificación de grupos/acciones sólo la puede realizar la entidad solicitante ya que implica la utilización de la firma del representante legal (con su “certificado de representante”). Para que las entidades agrupadas/asociadas puedan certificar grupos o acciones es necesario que la entidad solicitante las dé de alta como Administrador en el sistema.



[image: ]

Al acceder a dicha pestaña se habilitan 5 subpestañas relativas a “Participantes”, “Grupos”, “Acciones formativas”, “Datos adicionales” y “Confirmación del Plan (Proyecto)”.  

[image: ]

Para certificar el proyecto formativo se puede optar por certificar grupo a grupo, por acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la acción que estén en estado válido), o por proyecto (que llevaría a la certificación de todas sus acciones admitidas, y por tanto a la certificación de todos los grupos en estado válido de dichas acciones). Si se empieza a certificar una acción por grupos, se podría pasar a certificar por acción, en cualquier momento, certificándose de esta manera los grupos que no lo hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de proyecto, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, la certificación a nivel del proyecto supondría la certificación de lo restante.

El proceso de certificación genera automáticamente la validación de los datos a certificar (participantes, grupo, acción) de forma que aquellos que tengan datos incompletos, erróneos, etc., se certificarán como incidentados pudiendo resultar anulados en la gestión.



[bookmark: _Toc335901843]Certificación Participantes 



Esta pestaña no es de obligado cumplimiento, ya que la información que aquí se recoge se puede haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes de cada uno de los grupos. No obstante, esta pestaña permite cumplimentar datos necesarios (situación, anulación, exceso y rendimiento) para la certificación de participantes de forma masiva, para ello se utilizará alguno de los filtros disponibles (código acción, código grupo, NIF, estado y situación). Por ejemplo, si se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla de resultados nos mostraría sus participantes, y se podría, o seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la izquierda del campo “Código”, o marcar el/los participante/s deseados para finalizar, marcar excesos, etc. 

[image: ]
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Desde el botón de Situación se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situación (de finalización) de los participantes de forma masiva seleccionando entre las siguientes opciones: 

· Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo: Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la acción formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma por haber accedido al empleo. Estos participantes se consideran “finalizados”.



· Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la acción formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma.



· Finalizado: Participantes que han finalizado la Acción Formativa, es decir, que han realizado al menos el 75 % de la formación. Los participantes marcados como exentos de prácticas en acciones vinculadas a certificados de profesionalidad, podrán certificarse como “finalizados”, siempre y cuando la práctica suponga menos del 25 % de la duración total de la acción formativa.

Exclusivamente para los participantes de las acciones formativas vinculadas a certificados de profesionalidad que incluyan módulo de prácticas se podrán indicar las siguientes situaciones: 

· Finalizado exento de prácticas: Participantes marcados como exentos de prácticas que han realizado al menos el 75 % de la formación teórica. En este caso se liquidará la parte teórica.



· Abandono exento de prácticas: Participantes marcados como exentos de prácticas que no han realizado al menos el 75 % de la formación teórica.



En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo que a efectos de liquidación se liquidará la parte teórica.

2) Que no entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo que se considerarán excesos y por tanto no se liquidarán.

(*) La exención del módulo de formación práctica en el centro de trabajo se realizará en las condiciones y con los requisitos establecidos en el artículo 5.bis del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de profesionalidad.

Previamente, en la pestaña de “Grupos Formativos” subpestaña “Participantes”, se puede haber indicado la situación de los participantes. 



[image: ][image: ]

Si se hubiera cumplimentado este dato en la pestaña de “participantes” de “Grupos Formativos”, estos se volcarían automáticamente en la pestaña de Certificación participantes.

Es preciso recordar, que es fundamental cumplimentar todos los datos, prestando especial atención a los datos relativos a sí el participante “Encontró empleo”. En este caso si el participante encuentra empleo o si existe compromiso de contratación es necesario que se indique igualmente: “CIF/NIF de la empresa en la que obtiene el empleo”, “Nombre de la empresa”, “fecha de alta de empleo” y “el código postal de la empresa en la que obtiene el empleo”.

[image: ]

Como novedad en las Convocatorias de 2015 es necesario que si el participante es  “abandono” se debe incluir la “causa de abandono” y la “fecha de abandono”.

[image: ]

Otra novedad en el caso de trabajadores “ocupados” (en las acciones que puedan participar), se debe incluir el dato relativo al “Puesto de trabajo” que ocupa. 

[image: ]

Igualmente, es preciso cumplimentar los datos relativos a colectivos prioritarios, indicando SI o NO según el caso a las siguientes preguntas: “¿Es un trabajador cualificado?, ¿Es desempleado de larga duración?, ¿Proviene del Plan Prepara? y si ¿se encuentra en búsqueda de su primer empleo?”.

Según proceda en cada una de las Convocatorias de Jóvenes 2015:

· Colectivos Prioritarios de la Convocatoria de Jóvenes del FSNGJ con compromiso de contratación son: 

· Baja Cualificación. (BC).

· Desempleado de larga duración. (DSPLD).

· No hayan accedido a su primer empleo. (DSPPRI).



· Colectivos Prioritarios de la Convocatoria de Jóvenes 2015:

· Baja Cualificación. (BC).

· Desempleado de larga duración. (DSPLD).

· No hayan accedido a su primer empleo. (DSPPRI).

· Procedan del Plan PREPARA (DSPPRE).



Por tanto, desde la pestaña de Certificación también se podrá cambiar la situación de los participantes, para ello, desde la pestaña de Certificación debemos acceder a la pestaña “Participantes”. 

En la parte inferior pueden verse cuatro botones: “Situación”, “Anular”, “Exceso” y “Rendimiento”.  

[image: ]

Antes de utilizar alguna de estas opciones (“Situación”, “Anular”, “Exceso” o “Rendimiento”), es preciso marcar el visé de uno o varios participantes del grupo. Por ejemplo, si se utilizan los filtros “Código de acción” y/o “Código de grupo”, la tabla de resultados nos mostraría sus participantes, y se podría, o seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la izquierda de la cabecera “Código” (en este caso la opción elegida se aplicaría a todos los participantes), o marcar el/los participante/s deseados.
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a. Situación:

Si pinchamos en el botón “Situación” podemos cambiar la situación de los participantes seleccionando la situación correspondiente.
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b. Anular:

En este caso los participantes marcados (tanto de forma individual como de forma masiva) serán anulados por el solicitante, pasando a ser el “Estado” del participante “Anulado”. 
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Hay que tener en cuenta que si deseamos anular un participante que está dado de alta en la realización de una práctica, la aplicación nos dará el siguiente mensaje: “No se puede anular el participante con el DNI: XXXXXXXXX ya que se encuentra asignado a una práctica del grupo”. 

[image: ]

Únicamente en estos casos, previamente habrá que ir a la pestaña de “Grupos Formativos” y a su vez a la subpestaña de “Prácticas”, buscar la empresa en la que ese participante iba a realizar las prácticas. Abrir pinchando en el icono que aparece a la derecha (“detalle de prácticas”).



[image: ]

Al entrar aparecen todos los datos de la práctica profesional que se va a realizar en la empresa con ese CIF/NIF, e igualmente aparecen marcados los participantes que van a realizarla. Tendríamos que desmarcar (quitar el vise) al participante en esas prácticas, para luego desde la pestaña de “Certificación” poder anularlo. 





[image: ][image: ]

En definitiva, si se pretende anular un participante que ha sido asignado a una práctica, primero habrá que indicar (desmarcándolo) que no realizará esa práctica y luego la aplicación permitirá anularlo (desde la pestaña “Certificación” subpestaña “Participantes”). 



c. Exceso:

Así mismo, desde aquí se pueden marcar y desmarcar a los participantes como “exceso” (bien porque exceden a los participantes reformulados o a los abandonos  permitidos). El mismo botón de “exceso” sirve para marcar y desmarcar, la primera vez que se pulse marcará los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa de nuevo, los participantes seleccionados marcados como excesos se desmarcarán.
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Para desmarcar los excesos, se vuelven a marcar esos participantes y se vuelve a pulsar el botón “exceso”.
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d. Rendimiento:

Además, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los “rendimientos” financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo botón de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar. 

Estas dos últimas funcionalidades estarán disponibles hasta la certificación del proyecto de formación, de manera que se podrán marcar y desmarcar excesos y rendimientos incluso en grupos y acciones certificadas. Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el plan de formación se indica que no existen rendimientos, dichos participantes se anularán.

Por último, se podrán cambiar participantes marcados como excesos/rendimientos por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta que estos cambios deben ser de participantes finalizados por participantes finalizados o abandonos por abandonos.
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Controles de Multiparticipación



Informe de Multiparticipación de participantes del Proyecto:



Se ha incorporado en la aplicación la opción de consultar la posible multiparticipación de los participantes del Proyecto, bien en el Proyecto desde el que se realiza la consulta (Intraplan) o bien con otros Proyectos de la convocatoria (Extraplan). 



Esta consulta se puede realizar a través de dos vías:



1) Entrando en la pestaña de “Grupos Formativos”, en la parte inferior aparece el botón “Consulta Multiparticipación”.
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2) Otra manera, sería entrando en icono del “Resumen de Actividad”, donde aparece también el botón “Consulta Multiparticipación.
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Al picar en el botón “Consulta Multiparticipación” se abre un informe en formato PDF que muestra los siguientes tipos de multiparticipación (siempre que se den determinadas circunstancias en alguno de los participantes del Proyecto):

· Multiparticipación tipo I:

Informa de aquellos participantes que realizan cursos de formación “en fechas y horarios coincidentes”, bien en el mismo Proyecto (Intraplan) o bien participando además en otros Proyectos (Extraplan) de la misma convocatoria.
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…

…





· Multiparticipación tipo II:

Informa de aquellos participantes que reciben “más de 8 horas diarias de formación en modalidad presencial”, bien en el mismo Proyecto (Intraplan) o bien participando además en otros Proyectos (Extraplan).
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· Multiparticipación tipo V:

Informa de aquellos participantes que reciben “más de 40 horas de formación semanales en modalidad presencial”, bien en el mismo Proyecto (Intraplan) o bien participando además en otros Proyectos (Extraplan).
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(*) Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes de multiparticipación “podrán anularse” en la fase de gestión del Proyecto.

En relación con la multiparticipación “Intraplan” se muestran aquellos grupos formativos del propio Proyecto formativo implicado en esta multiparticipación. Pero en relación a la multiparticipación “Extraplan” no se muestran los números de expedientes en los que se produce dicha multiparticipación, en cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999 de 13 de diciembre de Protección de Datos de Carácter Personal (LOPD). 

Una vez que se pulsa en “Consulta Multiparticipación”, nos aparecerá un fichero en formato PDF, que incorpora las incidencias por multiparticipación (tipo I, II y V) de los participantes. Identificando en caso de ser multiparticipación “Intraplan” los grupos formativos. Si se trata de multiparticipación “Extraplan” se indica que hay multiparticipación de participantes en “otros grupos formativos de otros Proyectos” sin identificarse éstos.

[bookmark: _Toc335901844]Certificación Grupos

Desde esta pestaña se pueden certificar o descertificar grupos seleccionándolos de forma individual, múltiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Código acción, Código grupo, Denominación, CIF beneficiaria y estado). Sólo serán certificables los grupos que estén en estado válido. El mismo botón de “CERTIFICAR” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcará los grupos seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo, los grupos seleccionados certificados se descertificarán.

Así mismo, desde esta pantalla se podrán marcar los grupos que estén en estado “válido” y no se deseen certificar pinchando en el botón “NO CERTIFICAR”. Deben marcarse como no certificados porque de no hacerlo así, al certificar la acción y el expediente, si están en estado válido pasarán a estar certificados. Como en los casos anteriores el mismo botón “No certificar” sirve para quitar el estado de “no certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado válido.

[image: ]

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificación la aplicación da un aviso mostrando su origen, dando la opción de continuar con la certificación o pararla. Si se pincha en el aviso, la aplicación lleva a la pantalla en la que se podrán subsanar los errores detectados. 
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Hay que distinguir entre una alerta y un error. Una “alerta [image: ]”, anuncia una acción realizada por el usuario del sistema que no condiciona la continuidad de los procesos. En cambio, un “error [image: ]”, avisa que la acción realizada por el usuario del sistema no es correcta y por tanto, condiciona  la continuidad de los procesos.
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Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como “Reservas” deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la aplicación procederá a anularlos automáticamente en el proceso de certificación.
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Igualmente es preciso antes de certificar un grupo revisar que todos los datos obligatorios correspondientes a los participantes están cumplimentados. Así por ejemplo, hay datos muy importantes como el dato “finalizado / abandono”, los datos referentes a colectivos prioritarios: si se trata de “trabajadores cualificados”, “desempleados de larga duración”, “provienen del Plan Prepara” y sí “se encuentran en búsqueda de su primer empleo”. También es importante recordar incorporar los datos relativos a si el participante “ha encontrado empleo” (“CIF / NIF de la empresa donde encontró empleo”, “nombre de la empresa”, “fecha del alta” y el “código postal del centro de trabajo de la empresa contratante”), dato que es especialmente importante para los Proyectos con compromisos de contratación).

En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan algún módulo de prácticas en empresas será necesario que todos sus grupos tengan al menos una práctica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicación dará un mensaje de error indicando que no puede certificar el grupo y por tanto, será necesario que se ponga dicho grupo en estado “No certificado”.

De hecho cuando se termina de cumplimentar los datos de la práctica (cuando se comunican los grupos formativos), la aplicación también recuerda que es preciso notificar las prácticas en las acciones vinculadas que tienen módulo de prácticas en empresas.
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De tal manera si intentáramos certificar este grupo, la aplicación nos informa que es preciso notificar al menos alguna práctica en acciones vinculadas a certificados de profesionalidad (que tengan módulo de prácticas en empresas). 
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Se recomienda certificar el grupo tras solucionar todas sus incidencias, tras ello, la aplicación nos indicará que “Los grupos formativos indicados no contienen incidencias”. Será el momento de certificar el grupo, pulsando sobre el botón “Continuar”, al hacerlo la aplicación genera un documento PDF con los datos relativos al grupo para firmar su certificación.
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Al pinchar en el botón “Firmar” la certificación del grupo, la aplicación nos da el siguiente mensaje: “La certificación de los grupos se ha realizado correctamente”.
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En ese momento el “estado” del grupo pasa a “Certificado”.
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Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificación desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios en la certificación, al descertificar el grupo, dicho participante quedaría nuevamente en estado válido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procederá a validar de nuevo si todo está correcto.

Una vez certificado el grupo, accediendo al botón consulta de participantes que se encuentra en el “Resumen de Actividad”, se podrá extraer un fichero Excel de los participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes incidentados y su causa de incidencia / anulación. 
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Cuando pinchamos en “consulta de participantes”, tenemos una doble opción de consulta: por un lado “Consulta Participantes” (a nivel general) y por otro, “Consulta de participantes de empresas de prácticas”. Esta última será muy útil a la hora de realizar consultas de aquellos participantes que se ha indicado previamente que realizaran prácticas. 



Una vez que seleccionamos el tipo de consulta que nos interesa, es necesario dar al botón de aceptar.
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En el siguiente ejemplo, se ha seleccionado la “Consulta participantes”, a continuación filtraríamos por el código de acción y de grupo que hemos certificado, después habrá que pulsar el botón “Exportar Excel”.
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Los datos aparecerán por participante con los diversos campos (columnas) de información de cada uno de ellos.
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Hay que recordar nuevamente, que si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificación desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios en la certificación, al descertificar el grupo, dicho participante quedaría nuevamente en estado válido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procederá a validar de nuevo si todo está correcto.

También es importante señalar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio Público de Empleo Estatal no podrán descertificarse una vez certificados. En estos casos, la aplicación dará el siguiente mensaje: “Los grupos a deshacer la certificación no deben tener visitas”. El resto de grupos podrá descertificarse siempre y cuando la acción formativa no esté certificada (si la acción estuviera certificada nos saldría el siguiente mensaje “Para deshacer la certificación de los grupos deben pertenecer a una acción no certificada”).
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[bookmark: _Toc335901845]Certificación Acciones



Desde esta pestaña se pueden certificar y descertificar las acciones del proyecto de formación seleccionándolas de forma individual, múltiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Código acción, Denominación, Estado y Modalidad). El mismo botón de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcará las acciones seleccionadas como certificadas, si se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificarán. Es preciso aclarar que el plazo para descertificar una acción formativa es de 30 días desde su certificación, posteriormente no será posible descertificarla.
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Es importante que antes de certificar una acción se hayan marcado como “No certificados” (en la pestaña de certificación de grupos), todos los grupos de la acción formativa que estén en estado válido y no se quieran certificar, de lo contrario, al certificar la acción, la aplicación los certificará. Por ejemplo:
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Tras marcar los grupos que no se quieran certificar, hay que picar en el botón “no certificar”, la aplicación devuelve un mensaje indicando que “Se van a no certificar los grupos seleccionados” ¿desea continuar? (SI / NO).
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No se pueden certificar acciones formativas que tengan algún grupo incidentado por notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas.

Si la acción formativa tiene algún grupo que no tenga participantes, debe marcar estos grupos como “no certificados” antes de certificar la acción.

Si la acción es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algún módulo de prácticas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los que no se haya notificado ninguna práctica, de lo contrario la certificación de la acción dará un error.

Al certificar la acción, la aplicación informará de todas las incidencias derivadas de dicha certificación, así como su consecuencia en caso de continuar. 

En el siguiente ejemplo, nos aparecen mensajes de incidencia que conviene resolver, pero que permiten continuar con la certificación de la acción número 2, una vez tenidas en cuenta las consecuencias de continuar con este proceso.
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En este otro ejemplo, al querer certificar las acciones número 1, 3 y 4 de este proyecto, no podemos continuar con el proceso de certificación de las acciones 3 y 4 al existir incidencias que impiden continuar con el proceso de certificación hasta que éstas no sean resueltas, en concreto aparecen mensajes de error en el grupo 3.1. y 4.1.
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Si al certificar una acción, la aplicación detecta que ésta no tiene grupos certificados, aparecerá el siguiente mensaje: “La acción no contendrá grupos en estado certificado”.
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Por otro lado, si en la acción formativa hubiera participantes que excedieran a los límites, bien de reformulación o bien de abandonos permitidos, pinchando en la incidencia la aplicación nos lleva a la pestaña de certificación de participantes, para que se puedan marcar como excesos los participantes que se deseen, tal y como se ha descrito en el apartado correspondiente a la certificación de participantes. En caso de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicación los marcará al azar.
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Si en la acción formativa hubiera participantes abandonos marcados como rendimientos, al certificar la acción, la aplicación comprobará que no hay participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitará que, o bien los cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes finalizados, o lo hará la propia aplicación al continuar con la certificación. 
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En el siguiente ejemplo, vemos el proceso para certificar una acción formativa. (Habrá que tener en cuenta que no se pueden certificar más de 5 acciones formativas simultáneamente, la aplicación nos  avisará si queremos  certificar simultáneamente un número superior).
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La aplicación nos pregunta si queremos o no certificar las acciones seleccionadas.
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Al “Continuar” con la certificación de la acción, se genera un documento PDF con los datos relativos a la acción para firmar su certificación.
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Datos Adicionales:

En esta pestaña, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos adicionales necesarios para la correcta certificación del proyecto formativo.

Hay tres apartados adicionales comunes para las dos convocatorias de Jóvenes de 2015 y son: “Método de prorrateo de los costes imputados al plan”, “Percepción de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad” y “Rendimientos financieros generados por los fondos librados”. 

El último apartado “Subcontratación actividad formativa” únicamente aparecerá en la pestaña de “Datos adicionales” de la Convocatoria de jóvenes inscritos en el fichero del SNGJ con compromiso de contratación (Resolución de 24 de agosto de 2015, del SEPE) ya que en la Convocatoria de Jóvenes 2015 (Resolución de 21 de agosto de 2015, del SEPE) existe prohibición de subcontratación.
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· Método de prorrateo de costes imputados al Proyecto: Se debe indicar el método de prorrateo de los costes asociados asignados al plan en su conjunto y de los costes generales del proyecto elegido por la entidad solicitante. Se debe elegir entre:

· Prorrateo por Horas de Impartición:	Nº de horas   x  Nº de grupos.

· Prorrateo por Horas de Formación:	Nº de horas   x  Nº de participantes.

· Prorrateo por Costes Certificados:	Nº de participantes  x  Nº de horas x Coste / Hora / Participante.
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· Percepción de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad: Se indicará si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias ha recibido otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchará el botón aceptar. Si se ha seleccionado que SI, la aplicación habilita un campo para añadir la/s entidad/es beneficiaria/s que las han recibido. En este caso todas las entidades tendrán que generar un certificado de percepción de otras ayudas, las que si las hayan recibido con las cuantías correspondientes y su procedencia, y para aquellas entidades que no las hayan percibido, uno indicando que no se han recibido ayudas. Todos los certificados deben estar firmados por los Representantes Legales de cada entidad beneficiaria.
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· Rendimientos Financieros generados por los fondos librados: Se indicará si se han obtenido o no rendimientos financieros y se pinchará el botón aceptar. En caso de que sí se hayan obtenido se habilitarán campos para indicar la cuantía declarada y SI se han invertido dichos rendimientos en actividad formativa.
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· Subcontratación de la Actividad Formativa: Se debe indicar si se ha subcontratado la actividad formativa. 

· De no haberse realizado subcontratación en la actividad formativa, el límite de costes asociados admisibles será un 17,64% de los costes directos. 

· En caso de haberse realizado subcontratación, el límite de costes asociados se calculará en base al 17,64% de los costes directos de las acciones marcadas como prioritarias, y al 11,11% de los costes directos del resto de las acciones.



(*) Este último apartado “Subcontratación actividad formativa” únicamente aparecerá en la pestaña de “Datos adicionales” de la Convocatoria de jóvenes inscritos en el fichero del SNGJ con compromiso de contratación (Resolución de 24 de agosto de 2015, del SEPE) ya que en la Convocatoria de Jóvenes 2015 (Resolución de 21 de agosto de 2015, del SEPE) existe prohibición de subcontratación.
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Cuando se hayan grabado todos los “Datos Adicionales” se debe pinchar en el botón “aceptar” para guardarlos. 
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Si faltara algún campo sin cumplimentar en la pestaña de Datos adicionales al confirmar el Proyecto, saldría el siguiente mensaje: “Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales”, cancelándose el proceso de certificación.
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Confirmación del Proyecto:



Es en esta pestaña de la aplicación dónde se inicia la certificación del proyecto de formación y se generan los documentos de certificación y justificación de costes que deberán ser firmados y enviados telemáticamente a la FUNDAE (Fundación Estatal para la Formación en el Empleo). 

Al entrar en la pestaña de “Confirmación Plan” la aplicación nos lleva a una ventana en la que aparecerá la siguiente pregunta: “El proceso de certificación del plan se va a iniciar ¿desea continuar?. (SI / NO)”. (Este proceso podrá demorarse más o menos en función del volumen del expediente).
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Si contestamos NO, la aplicación directamente sale de la pestaña de “Confirmación del Plan” y nos lleva a la pestaña de “Grupos Formativos”.

Al contestar SI, nos devuelve a su vez el siguiente mensaje:

“Proceso de Cierre: Se ha comenzado el proceso de certificación del plan (proyecto) formativo con fecha XX/XX/2017 (hora) XX:XX:XX. Este proceso podría demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta sección para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmación”. (La duración del proceso de certificación varía en función del volumen del expediente).
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Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de la aplicación (“Grupos formativos”, “Participantes”, “Costes” o “Becas y Ayudas”).

Una vez que se ha iniciado el proceso de “Confirmación del plan”, no se permite acceder al resto de ventanas de la pestaña de “Certificación” (“Participantes”, “Grupos”, “Acciones formativas” y “Datos Adicionales”), saliendo un mensaje que informa que “No es posible acceder a la sección seleccionada al no encontrarse el expediente en estado `comunicación´, ya que se ha comenzado el proceso de certificación del plan formativo”.
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Al finalizar el proceso se informa de las incidencias / errores detectados y facilita “exportar” un libro de excel en el que se incluyen varias hojas en las que se encuentra el detalle de las incidencias / errores del Proyecto Formativo, de las Acciones, de los Grupos y/o de los costes.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificación y es necesario subsanarlos antes de certificar. Por ejemplo, son errores la existencia de grupos incidentados por notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas o la existencia de participantes en los que no se haya indicado si han finalizado la formación.



En el siguiente ejemplo, hay 3 grupos con error, para consultar estos errores es conveniente abrir el fichero excel.

Al abrir el fichero excel por la pestaña “Grupos” podemos ver que los errores consisten en: “existir participantes donde el dato finalizado/abandono no está indicado” y que “existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo”.
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Cuando la aplicación detecta incidencias, se informa que: “En caso de continuar con la certificación, el sistema procederá automáticamente a aplicar las incidencias / anulaciones detalladas”. Se podrá optar por subsanarlas mediante el botón “Modificar”, o continuar con el proceso pulsando el botón “Confirmar”, en cuyo caso, la aplicación aplicará automáticamente las incidencias / anulaciones detectadas.

Por tanto, habrá que diferenciar entre aquellas incidencias que tienen el carácter de advertencias y se puede optar por subsanarlas mediante el botón “Modificar”, de otras incidencias, que tienen el carácter de error, que no permiten seguir con el proceso de certificación.

Pero aun tratándose de incidencias que no impiden seguir con la certificación del Proyecto, es importante prestar atención a dichas advertencias pues algunas de ellas avisan de posibles minoraciones en la liquidación o posibles liquidaciones a cero de continuar con la certificación del Proyecto.

En el siguiente ejemplo, las incidencias que aparecen no impiden continuar con la certificación del Proyecto, a través del botón “Confirmar”, pero dos de las incidencias advierten de las posibles consecuencias:

“Plan de formación de ámbito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades autónomas. De continuar con la certificación la liquidación resultante será cero”.

Y también aparece,

“Referente a la evaluación y control, no se cubre una muestra representativa que alcance al menos el 10 % de los grupos impartidos, de continuar, se le aplicará la minoración correspondiente en la liquidación”.

Por tanto, es preciso fijarse bien en las incidencias y en sus posibles consecuencias si se continúa con la certificación del Proyecto.
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Por otro lado, si se certifica un plan sin costes, sin acciones formativas y/o sin participantes certificados para justificar la ayuda concedida, la aplicación advierte de esta situación indicando que de continuar se liquidará a 0 el proyecto formativo.
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En este otro ejemplo, la aplicación indica que a nivel del Proyecto, al certificar éste, se quedarán participantes marcados como exceso.

[image: ]

En la parte inferior de esta pantalla, se muestra información sobre los siguientes datos del Proyecto formativo:

· Acciones certificadas.

· Grupos certificados.

· Participantes certificados.

· Participantes con rendimientos.

· Porcentaje Desempleados. (No aplica, en las Convocatorias de Jóvenes 2015).

· Porcentaje Administración Pública. (No aplica, en las Convocatorias de Jóvenes 2015).

· Porcentaje Participantes Entidades. (No aplica, en las Convocatorias de Jóvenes 2015).
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Al pinchar en el botón “Confirmar” se pasa a una ventana en la que se generan los documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/s. Una vez que se confirma el proyecto de formación el expediente queda bloqueado y no se puede añadir ni modificar ningún dato.

En caso de existir más de una entidad beneficiaria, podrán aparecerán los documentos de certificación que correspondan a cada una de ellas. 

[image: ][image: ]

Pero si se trata de una única beneficiaria, aparecerán los documentos de certificación correspondientes únicamente a esta entidad.
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Cada uno de estos documentos se genera en formato PDF y pueden ser descargados. Como ejemplo, se muestra a continuación un documento de certificación de finalización del proyecto de formación “Resumen de Acciones Formativas Certificadas”.
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A continuación se procederá a firmar cada uno de los documentos correspondientes a la documentación del plan de formación que requieren firma obligatoria. Para ello deberá seleccionar cada uno de estos documentos y pinchar en el botón “Firmar”. 

Aparecerá el mensaje: “Información guardada correctamente”. 
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Para poder firmar digitalmente estos documentos es necesario entrar en la aplicación con la firma digital jurídica (Certificado de Representante). La misma aplicación avisa cuando: “No tiene un certificado jurídico válido para firmar la certificación”.
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Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la entidad solicitante son los siguientes: “Resumen Acciones Formativas”, “Resumen de costes presentados”, “Certificado de Costes Generales del Plan” (en caso de que se haya imputado este tipo de costes) y el “Certificado de Percepción de otras Ayudas” requiere la firma del representante legal de cada una de las entidades beneficiarias en caso de haberse indicado que alguna de estas entidades las ha percibido.

Seguidamente se muestra otro ejemplo de otro de los documentos de certificación de finalización del proyecto de formación “Certificado de Costes Generales del Plan”.
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La aplicación generará también un “Certificado de percepción de otras ayudas” de todas las entidades beneficiarias del proyecto de formación, siempre que alguna/s de ella/s haya/n indicado que ha percibido otras ayudas para la realización de la actividad formativa. Dichos certificados deberán ser firmados por cada uno de los Representantes Legales de las entidades.
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Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los “Certificados de haberes (individuales)”, o remitir los soportes justificativos de los mismos: nóminas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los certificados de haberes, la firma de dichos documentos será obligatoria y deberá hacerse antes de darle al botón “Enviar”.
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Como ejemplo se muestra a continuación un documento de certificación de finalización del Proyecto de formación: “Certificado de Haberes Individuales”.
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Desde esta pestaña también se puede consultar el documento “Resumen de Costes Certificados” que muestra los costes de grupos certificados con los costes asociados distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.
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Se podrá ir viendo cada uno de los documentos que se ha firmado con el nombre y apellidos del firmante y la fecha de la firma.
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Una vez que estén todos los documentos firmados aparecerá el siguiente mensaje: “Si la documentación de certificación del plan de formación ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla. Esta operación puede tardar varios minutos”.

Hay que tener en cuenta, que no se podrán enviar los documentos hasta que las entidades Asociadas / Agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que les correspondan. Igualmente, es importante recordar que si se van a justificar los costes internos mediante la “Certificación de costes individuales”, estos se deben firmar antes de proceder al envío de la documentación firmada.
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Cuando pulsa en el botón “Enviar” aparecerá el siguiente mensaje: “La certificación del plan de formación se ha enviado correctamente”.
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Tras enviar los documentos de certificación del plan, si damos al botón “volver” y entramos de nuevo en la pestaña de “certificación”, nos saldrá un mensaje indicando que “Se está realizando el proceso de cierre del plan. Por favor, no realice ninguna otra acción hasta que haya concluido el proceso”. 



Una vez concluido el proceso, se informa del día y hora en la que se certificó el expediente.
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& Existen particpantes con datos obligatorios no comunicados, d coninuar se incidentardn.

4 Existen participantes con una edad no comprendids entre 16 y 30 itos, de continuar se incidentardn.
@ Existen participantes en o3 que no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.

‘Accién 4 - ADGGOS08 - Operadiones de grabacien  tratamiento de datos y documentos - 645/2011 Ge 8/Mayo BOE no 136 del 8/06/2011 (440 horas)
@ El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 1 participantes, de continuar Se marcardn como exceso
@ Al certfcar la accion formativa se quedardn participantes marcados como exceso. .
Grupo 1 - ADGGO508: OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS
@ Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentard
’::> 10 Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.
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Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accién 1 - SSCE0110 - Docencia de la formacién profesional para el empleo - 1697/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 24/12/2011 (380 horas)
@ La scién no contendrs grupes en etado certiicado. o]
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Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Acci6n 3 - ADGD0210 - Creacién y gestion de microempresas - 1692/2011 de 18/Noviembre BOE N° 309 del 24/12/2011 (520 horas)

& El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 3 participantes, de continuar se marcarén como exceso. ‘ <j

@ El nimero de participantes comunicados exceden de los reformulados en 6 partiipantes, de continuar se marcarén como exceso-

& Al cerifcar Ta accion formativa se quedaran parfidipantes marcados como exceso.
Grupo 1 - ADGDOZ10: CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS
@ Existen partiipantes con una edad no comprendida entre 16 y 30 afios, de continuar se incidentarn.
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